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Lubicz Gérny, dnia 9.12.2021r.

Zapytanie ofertowe nr 03/FE/2021

W zwiazku z realizacjg projektu pn. ,,Eksport ustug firmy K-VISION Krzysztof Janowski na wybrane
rynki Unii Europejskiej”, w ramach FUNDUSZU EKSPORTOWEGO — granty dla MSP z wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, OS$ priorytetowa 1: Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki
regionu, Dziatanie 1.5 Opracowanie i wdrozenie nowych modeli biznesowych dla MSP, Poddziatanie
1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw, K-VISION Krzysztof Janowski, zgodnie
z zasadg uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow ogtasza postepowanie w trybie
zasady konkurencyjnosci na realizacje zadan w zakresie kompleksowej organizacji udziatu w targach
Best of Events w Dortmundzie w charakterze wystawcy oraz doradztwa w zakresie zaprojektowania
kampanii marketingowej na rynek wtoski i rynek francuski.

I.  DANE ZAMAWIAJACEGO
K-VISION Krzysztof Janowski
ul. Nad Strugg 7; 87-162 Lubicz Gérny
NIP: 854-224-90-94

Szczegdtowych informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela:

Monika Burmistrzak
tel. 535-878-555
e-mail: monika.burmistrzak@k-vision.pl

Il.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie udzielone z zachowaniem zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego
traktowania oferentéw oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest zakup trzech ustug:

Zadanie 1 - Zakup kompleksowej ustugi w zakresie organizacji udziatu w targach Best of Events
2022 w Dortmundzie w charakterze wystawcy.

Ustuga polega na kompleksowym zorganizowaniu udziatu w targach Best of Events (w skrdcie
BOE) w charakterze wystawcy w terminie 19-20 stycznia 2022r. W sktad ustugi wchodzi:

1. Projekt i budowa stoiska

Sooe s, FUNDUSZ EKSPORTOWY 1
\ee® .::,:. W KUJAWSKO-POMORSKIEM



Fundusze . gs, Wojewddztwo Unia Europejska .t
Europejskie IF;zelzc'?pospollta ﬁ Kujawsko-Pomorskie Europejsk?mjndusz Pl
Program Regionalny - oOlska R 5o Rozwoju Regionalnego Hy

Wykonaweca zaprojektuje i zbuduje stoisko o powierzchni 70m2 (7m x 10m) w formie wyspy,
prezentujac w jak najlepszy sposdb produkty i ustugi Zamawiajgcego. Zabudowa stoiska
niesystemowa (zabudowa indywidualna) wraz z niezbednym wyposazeniem w ekrany LED,
oswietlenie, nagtosnienie, lady z krzestami badz fotelami, ekspres do kawy itp.

Zatozenia podstawowe:

- Stoisko samodzielne wyspowe o powierzchni 70m2 (7m x 10m)

- zabudowa stoiska niesystemowa- indywidualna — z materiatow takich jak ptyta MDF, ptyta
widrowa, plexi, konstrukcje aluminiowe, drewno itp.

- stoisko o wysokosci powyzej 2,5m.

- elementy podwieszane

- stoisko multimedialne

- ogodlna kolorystyka czarno — biate z mozliwymi elementami niebieskiego

Prace nad projektem bedg na biezgco konsultowane z Zamawiajgcym, ktéry ma prawo
whnosi¢ do niego stosowne poprawki. Efekt korncowy podlega akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca wykona/zakupi wszystkie elementy zabudowy, ktére nastepnie dostarczy i
zmontuje na miejscu wystawowym Zamawiajgcego. Po zakonczeniu Targéw, Wykonawca
zdemontuje zabudowe.

Opis szczegétowy:

Gtéwnym elementem stoiska, zajmujgcym okoto potowe przestrzeni catego stoiska, bedzie
podwieszona instalacja TimeBusters dla ktdrej tto ma stanowié ekran led o rozdzielczosci nie
gorszej niz P2, o wielkosci nie mniejszej niz 7 m x 3m, ustawiony w tuku. Elementy
montazowe systemu TimeBusters zapewnia Zamawiajacy, po stronie Wykonawcy pozostaje
zabudowanie elementéw konstrukcyjnych systemu.

W drugiej czesci stoiska przeznaczona bedzie na spotkania i rozmowy z potencjalnymi
klientami. Przestrzen ta ma by¢ wyposazona w dwie lady o wysokosci nie mniej niz 1m,
szerokosci nie mniej niz 1,8m i gtebokosci nie mniej niz 0,7m. Przy kazdej z lad musza
znajdowac sie po 2 krzesta barowe. W tej czesci powinien znalez¢ sie takze drugi ekran LED o
rozdzielczosci nie gorszej niz P3 i wielkosci nie mniejszej niz 7m x 3m ustawiony w kreatywnej
konfiguracji (np. tuk).

Podtoga stoiska powinna by¢ podwyzszona o 5-10 cm w odniesieniu do poziomu podtogi hali,
a pod zawieszong instalacjg TimeBusters dodatkowo musi by¢ okrgty podest o wysokosci ok.
10cm. Podtoga wykonana z

Ponad stoiskiem ma znalez¢ sie podwieszony multimedialna banda zbudowana z ekranu LED
w formie okregu, prostokata lub innej niestandardowej konfiguracji pozwalajgca swobodnie
wyswietla¢ logotyp firmy i hasta reklamowe. Banda zbudowana z ekranu LED o rozdzielczosci
nie gorszej niz P3 o tgcznej powierzchni do emisji nie mniejszej niz 18m2

Dodatkowo, stoisko powinno by¢ wyposazone w niezbedne oswietlenie i nagtosnienie
niezaktécajgce funkcjonowania sgsiednich stoisk.
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Na stoisku powinna by¢ przewidziana przestrzen magazynowa o powierzchni nie mniejszej
niz 2m2 pozwalajgca na swobodne przechowywanie i dostep materiatéw reklamowych oraz
artykutéw pierwszej potrzeby zespotu Wystawcy.

Wykonawca stoiska zapewni takze ekspres do kawy z 1000 szt. papierowych jednorazowych
kubkéw do kawy z mieszadetkiem.

2. Transport eksponatéw wystawowych oraz materiatéw reklamowo - promocyjnych.

Wykonaweca zapewni transport eksponatéw i materiatéw reklamowo — promocyjnych
Zamawiajgcego z siedziby Zamawiajgcego na stoisko targowe w Dortmundzie i z powrotem.
Potrzebna przestrzen zatadunkowa nie mniej niz 15m3, faczna waga zatadunku nie mniej niz
2000 kg.

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie OC ktére obejmie ochrong
przewozone towary. tgczna wartosé towaréw 200 000,00 ztotych.

3. Nocleg

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla przedstawicieli Zamawiajacego tj. facznie dla 9
0s0b (44 osobo-doby) w ponizszym wymiarze
- w terminie 17-21.01.2022 nocleg dla 5 oséb
- w terminie 15-21.01.2022 nocleg dla 4 oséb

Zakwaterowanie powinno mieé¢ miejsce w jednym obiekcie hotelowym, potozonym w
odlegtosci pozwalajacej na dojazd autem do lokalizacji targéw w czasie nie dtuzszym niz
30 minut. Minimalna liczba gwiazdek obiektu hotelowego to 3*. Pokoje maksymalnie 2-
osobowe.

4. Materiaty reklamowo - promocyijne.

Wykonawca:

a) wyprodukuje krotki minimum 1,5 minutowy film reklamowy przedstawiajgcy zakres ustug
i mozliwosci firmy, trwajgcy nie mniej niz 1,5 minuty, oraz dwie animowane prezentacje
produktowe ukazujgce mozliwosci i funkcjonalnosci oraz schemat dziatania systemu
TimeBusters nie krétsze niz 30 sek. kazda

b) zapewni 1000 szt. gadzetdw w postaci personalizowanych skarpetek z etykietg wedtug
indywidualnego projektu Zamawiajgcego. Kolorystyka czerii i biel, 3 zakresy rozmiarowe
w caftosciowym wymiarze 37-46.

c) zaprojektuje oraz wydrukuje 450 szt. katalogdw w 3 jezykach: francuskim, wtoskim,

angielskim (po 150 szt. w kazdym jez.), 600 wizytéwek dla wybranych przedstawicieli
wystawcy oraz zaprojektuje reklame do publikacji w katalogu targowym. Katalog A4
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sktadany- tryptyk(3x A4) prezentujacy ustugi i produkty Wystawcy- folia mat, gramatura
170g/m2. Wizytéwki (po 150 szt. na osobe), w gramaturze min. 350g/m2 w formacie
90x50, folia satynowa z ttoczonym logotypem.

5. Kampania marketingowa

Wykonaweca zaprojektuje i przeprowadzi kampanie marketingowa w Internecie co najmniej
przez tydzien przed i tydzien po zakonczeniu targéw w celu zbudowania i podtrzymania
zainteresowania. Kampania dedykowana pod potencjalnych zwiedzajgcych i uczestnikow
wydarzenia oparta na dziataniach Google AdWords oraz FacebookAds.

Zadanie 2 — Zakup ustugi doradczej w zakresie zaprojektowania kampanii marketingowej na rynek
francuski.

Ustuga obejmuje doradztwo w dostosowaniu wizerunku marki na rynku zagranicznym, strony
wizualnej marki oraz gtéwnych elementéw przekazu marketingowego.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest stworzy¢ z Zamawiajgcym
plan kampanii marketingowej na rynku docelowym wraz z opisem dziatan w formie dokumentu
stanowigcego przejrzysty ,przewodnik” sposobu budowy wizerunku i Swiadomosci marki na w/w
rynku.

Zaprojektowany plan powinien uwzglednia¢ co najmniej:
- Cel kampanii;

- Grupe docelowg;

- Czas trwania kampanii;

- Kanaty i narzedzia komunikacji

- Strony docelowe kampanii;

- szacunkowy budzet kampanii;

- ramowy plan kampanii;

Zadanie 3 — Zakup ustugi doradczej w zakresie zaprojektowania kampanii marketingowej na rynek
wioski.

Ustuga obejmuje doradztwo w dostosowaniu wizerunku marki na rynku zagranicznym, strony
wizualnej marki oraz gtéwnych elementéw przekazu marketingowego.

W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest stworzy¢ z Zamawiajgcym
plan kampanii marketingowej na rynku docelowym wraz z opisem dziatan w formie dokumentu
stanowigcego przejrzysty ,przewodnik” sposobu budowy wizerunku i Swiadomosci marki na w/w
rynku.
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Zaprojektowany plan powinien uwzglednia¢ co najmniej:

- Cel kampanii;

- Grupe docelowg;

- Czas trwania kampanii;

- Kanaty i narzedzia komunikacji

- okreslenie kluczowych komunikatéw

- szacunkowy budzet kampanii;

- ramowy plan kampanii;

Kody CPV zamdwien przewidzianych w niniejszym postepowaniu:

- 79956000-0 - Ustugi w zakresie organizacji targdw i wystaw

- 39154000-6 - Sprzet wystawowy

- 71200000-0 - Ustugi architektoniczne i podobne

- 79956000-0 - Ustugi w zakresie organizacji targdw i wystaw

- 60000000-8 - Ustugi transportowe

- 55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

- 79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane

- 22462000-6 - Materiaty reklamowe

- 79342000-3 - Ustugi marketingowe

- 79340000-9 - Ustugi reklamowe i marketingowe

- 79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz
podobne

- 79300000-7 - Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka

IV.  TERMIN REALIZACJI UStUGI/ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi w terminie umozliwiajgcym prawidtowg
realizacje przedmiotu zapytania.

Dla zadania 1 ustala sie termin realizacji do dnia 18.01.2022r.
Dla zadan 2-3 ustala sie termin realizacji do dnia 9.01.2022r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest brak powigzan kapitatowych lub osobowych z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.

Oferent zobowigzany jest dotaczy¢ do przygotowanej przez siebie oferty oswiadczenie o braku ww.
powigzan wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte a jej tres¢ musi odpowiadad tresci
zapytania ofertowego.

2. Oferta musi byé przygotowana na wzorze przygotowanym przez Zamawiajgcego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

3. Oferta musi sktadac sie z co najmniej:
a) Podpisanego formularza ofertowego — zatgcznik nr 1
b) Podpisanego oswiadczenia o braku powigzan — Zatgcznik nr 2

4. Brak ktoregokolwiek z dokumentéw wymienionych w punkcie 3 powyzej, poskutkuje
odrzuceniem oferty.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNLTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
ORAZ INFORMACJA NA TEMAT SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Cena oferty = 100% (100 pkt)

Liczba punktow w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena oferty najtanszej

x 100 = ilo$¢ punktéw
Cena oferty badanej

VIII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktadad:
a) Pocztg, kurierem lub osobiscie pod adresem: K-VISION Krzysztof Janowski, ul. Nad Strugg
7; 87-162 Lubicz Gérny
b) Za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu podpisanych dokumentéw na
adres: monika.burmistrzak@k-vision.pl
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 17.12.2021
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OCENA | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

Wybér najkorzystniejszej oferty dokonywany bedzie w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny ofert i udokumentowany zostanie protokotem.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, a w szczegdlnosci,
gdy:

- tgczna cena netto najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na finansowanie
zamdwienia,

- pandemia Covid-19 uniemozliwi lub znacznie utrudni udziat Zamawiajgcego w targach.
Ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi zawarcia umowy.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

- jej tresé nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

- jest niekompletna (np. brak zatgcznikdéw, brak podpiséw na zatgcznikach).

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru
oferty.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Cena przedstawiona na ofercie, obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamowienia.

Jesli Wykonawca poniesie dodatkowe koszty z tytutu wykonania umowy, nie jest uprawniony
do zadania od Zamawiajacego, aby ten pokryt réznice.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie, jesli uzna, iz ktorykolwiek z elementéow wyceny zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Woyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajacego
terminie.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamédwienia.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia nastepujacych zmian do umowy,

w okolicznosciach okreslonych ponizej:

1. Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy
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w przypadku:

a) zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje umowy, w szczegdlnosci zmiany przepisow zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu przez organizatora targéw bedacych przedmiotem
niniejszego zapytania,

c) braku mozliwosci udziatu w targach z kazdej innej przyczyny nielezgcej po stronie
Wykonawcy,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w ruchu lotniczym lub Ilgdowym, odwotania lotéw
przez przewoznika,

e) braku mozliwosci wziecia udziatu w targach, z uwagi na objecie tych oséb obowigzkowa
izolacja, obowigzkowa kwarantanng lub hospitalizacjg,

f) z innych przyczyn niz okreslone powyzej nielezacych po stronie Wykonawcy udziat
Zamawiajgcego lub uczestnikdw w targdéw nie bedzie mozliwy,

g) wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumiec¢ zdarzenia nagte, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron umowy,

h) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na
dzier zawarcia umowy, a ktérych wystgpienie powoduje konieczno$¢ zmiany umowy,

i) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlnosci w zakresie terminow realizacji,
harmonogramu targow,

j) gdy nastgpi zmiana adresu realizacji targéw,

k) gdy nastapi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci
umowy,

2. Kazdorazowo zmiana umowy wymagac bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w niniejszym
rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz uprawnienie
Stron.

3. Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek Zamawiajacego, jak i na
whniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ réwniez w innych przypadkach okreslonych w ,, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spdjnosci oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 —
2020.” pkt. 6.5.2 ppkt. 20.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan
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