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Załącznik nr 4 Szczegółowy opis zamówienia
Przedmiotem oferty jest świadczenie na rzecz Zamawiającego następujących usług:
1. Organizacja udziału Zamawiającego w charakterze wystawcy w targach Spoga+Gafa Cologne (18.06. – 22.06.2022)
a. Organizacja udziału w targach:
· budowa stoiska wraz z niezbędnym wyposażeniem – zabudowa wystawiennicza, montaż, demontaż, zabudowa w wersji Tokio (prąd, schowek, dywan, białe ściany, oświetlenie). Zamawiający wskaże Wykonawcy wynajętą powierzchnię wystawienniczą (15m2 – miejsce narożne) oraz przekaże dostęp do zdalnego zaplecza obsługi targów i zarezerwowanego miejsca,
· obsługa cateringowa i techniczna stoiska w okresie trwania targów polegająca na dostarczeniu energii elektrycznej, usług sprzątania i wywozu śmieci; obsługa audio-video, wizualna podczas trwania imprezy - stały bufet kawowy wraz 
z poczęstunkiem w miejscach realizacji usługi, kawa i herbata z automatów, cukier, mleko, słodzik i kawa w liczbie zapewniającej obsługę gości (przyjęto 100 osób dziennie); mini drożdżówki, babeczki, kruche ciasteczka - różne smaki, (100 osób dziennie); woda i min. soki w butelkach szklanych, jednorazowe soki wyciskane (100 osób dziennie); porcelana i naczynia; obsługa cateringowa.
· zindywidualizowane elementy zabudowy stoiska wystawowego – nazwa Zamawiającego, elementy graficzne odnoszące się do oferty Zamawiającego, zgodne z zasadami promocji projektów na targach znajdującymi się pod linkiem: https://funduszeksportowy.tarr.org.pl/strona-52-promocja.html 
oraz ze szczegółowymi zasadami promocji projektów znajdującymi się pod linkiem: https://mojregion.eu/rpo/realizuje-projekt/poznaj-zasady/ 
· wpis do katalogu targowego;
· koszt reklamy w mediach targowych i wpis do katalogu
b. Transport eksponatów do miejsca targów:
· Transport eksponatów Zamawiającego oraz elementów zabudowy przygotowanej pod imprezę targowo-wystawienniczą. Eksponatami, które zostaną przetransportowane na targi są: donice projektowe, które będą stworzone z produktu eksportowego Wnioskodawcy, 3 palety (zapakowane 
w paczki - 4 m3), typoszereg od 12 do 24 cm otworu wewnętrznego, waga całkowita od 3 do 40 kg; liczba 80 sztuk w tym wszystkie produkty będące efektem usługi doradczej w zakresie wzornictwa. 
c. Tłumaczenia podczas targów:
· W celu profesjonalizacji obsługi interesantów podczas imprezy targowej Zamawiający zadeklarował zaangażowanie profesjonalnej firmy tłumaczeniowej. Oprócz kapitału ludzkiego firmy i osób Zamawiającego reprezentujących podczas targów konieczne jest podnajęcie trzech tłumaczy na j. angielski, hiszpański 
i niemiecki, który będzie w stanie uzupełnić obsługę targową. Kosztem należy objąć uwzględnienie potrzeby 6 h tłumaczeniowych * 3 dni dla jednego języka. Łącznie w trakcie targów wykorzystanych zostanie 54 h tłumaczeniowe. 
d. Koszty organizacji spotkań - zakres obejmuje wynagrodzenie organizatora wraz 
z kosztami towarzyszącymi organizacji spotkań. W szczególności koszty organizacji spotkań matchmakingowych z kontrahentami, pomoc językową w trakcie trwania całej delegacji podczas spotkań B2B. 



