Bydgoszcz, 06.09.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/EKSPORT/2022
dotyczace wyboru dostawcy ustug doradczych

Viabo sp. z 0.0. w zwigzku z ubieganiem sie o dofinansowanie projektu pt. ,, Wprowadzenie produktu
Viabo sp. z 0.0. na nowe rynki zagraniczne poprzez dostosowanie wzornictwa produktu i opakowania”
w ramach projektu grantowego pn. ,,FUNDUSZ EKSPORTOWY — granty dla MSP z wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego” wspdtfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 1. Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci
gospodarki regionu Dziatania 1.5 Opracowanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP
Poddziatania 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw, Schemat: Wsparcie MSP
na rynkach miedzynarodowych - projekty grantowe Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, ogtasza niniejsze zapytanie ofertowe.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Nazwa: VIABO SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 27/17, 85-079 Bydgoszcz
NIP: 9671357403
Osoba do kontaktu: Grzegorz Matuszewski, telefon: 533 758 307

Adres mailowy: biuro@viabo.eu

2. Informacje ogdine
1) Zamawiajgcy nie jest zamawiajagcym w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych na
podstawie art. 3 pkt.5 tej ustawy, a postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
2) Ogtoszenie o zamodwieniu zostato zamieszczone na stronie https://zamowieniarpo.kujawsko-

pomorskie.pl/

3. Data ogtoszenia zapytania ofertowego
06.09.2022

4. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert
1) Termin sktadania ofert mija w dniu 13.09.2022 Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego. Oferty
ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane;
2) Oferta powinna zosta¢ dostarczona w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub
ztozona osobiscie (na adres Zamawiajgcego podany w pkt. 1 Zapytania ofertowego) lub w formie
elektronicznej w postaci skanu dokumentacji na adres: biuro@viabo.eu

5. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Warunki udziatu w postepowaniu
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1)

W postepowaniu mogg bra¢ udziat wytgcznie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze,
doswiadczenie i zaplecze techniczne oraz ekonomiczne niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia, wyrazaja wole zawarcia z Zamawiajagcym umowy oraz nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania z powodu istnienia konfliktu interesow.

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace
w szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spefnienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie oSwiadczenia wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej na kwote co najmniej 200.000,00 zt obejmujacg zakresem dziatalnos¢ w zakresie
projektowania PKD 74.10.

Wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu, nie
ztozyli prawidtowo wypetnionej oferty i wszystkich wymaganych zatacznikéw lub tez ztozyli oferte
po terminie.

Warto$¢ oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu Wykonawcy. W
razie takiej potrzeby nalezy zataczyé petnomocnictwo zgodne z wymogami prawa, pod rygorem
uznania, ze oferta nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Wszelkie autorskie prawa majgtkowe w zakresie przedmiotu zamoéwienia naleze¢ beda wytacznie
do Zamawiajacego.

W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktérzy jako wyspecjalizowane podmioty
zewnetrzne posiadajg udokumentowang wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug bedgcych
przedmiotem zamoéwienia oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia o
odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu zawodowym. W szczegdlnosci zapewniajg zespét
projektowy skfadajacy sie z minimum 3 oséb, w sktad ktdérego wchodzi co najmniej jeden
profesjonalny/a projektant/ka posiadajgcy/a wyksztatcenie wyzsze w zakresie projektowania
(wzornictwo przemystowe, architektura wnetrz lub inne kierunki projektowe w obszarze
wzornictwa) oraz ma doswiadczenie w projektowaniu, co oznacza: ma w swoim portfolio
minimum 3 projekty débr (w tym ustug) wytwarzanych przemystowo (np. meble, sprzet AGD,
RTV, urzadzenia specjalistyczne, opakowania).

10) Ocena spetnienia warunkéw w zakresie wiedzy i doswiadczenia oferenta i cztonkéw zespotu

projektowego nastgpi na podstawie zatgcznika/ow do oferty, w szczegdlnosci: co najmniej
zatgcznika nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.



11) Wykonana ustuga musi spetnia¢  wszystkie wymogi  Konkursu nr  3/G/2020
(https://funduszeksportowy.tarr.org.pl/strona-24-nabor wnioskow na_granty.html), w ramach

ktérego Zamawiajacy ubiega sie o dofinansowanie.

7. Wymaganie dotyczgce wadium
1) Oferta powinna by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 4500,00 zt (stownie: cztery tysigce
piecset ztotych).
2) Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3) Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferts.
4) Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych.
5) Wadium wnoszone w pienigdzu winno by¢ wptacone na rachunek bankowy nr:
42 1020 1462 0000 7902 0264 7253.
6) Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno by¢ ztozone w oryginale i musi
obejmowac caty okres zwigzania ofertg. Beneficjentem gwarancji wadialnej jest: Viabo sp. z 0.0.
7) Zamawiajacy dokona zwrotu wadium wszystkim oferentom, poza wybranym, niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.
8) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata
wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
b) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy;
c) zwrot wadium dla wybranego wykonawcy nastgpi niezwtocznie po podpisaniu umowy
warunkowej.

8. Termin realizacji przedmiotu oferty
20.06.2023 r.

9. Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustug doradczych z zakresu:
1) dostosowania wzornictwa, ustug oraz opakowan do wymagan zagranicznych rynkéw, w tym:
a) przygotowanie produktu do potrzeb rynku docelowego;
b) opracowanie projektu wzorniczego;
c) ttumaczenie.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

10. Kod wspdlnego stownika zamowien (CPV)
1) 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
2) 73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze
3) 79930000-2 Specjalne ustugi projektowe
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79415200-8 Ustugi doradcze w zakresie projektowania

72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej
79310000-0 Ustugi badania rynku

79530000-8 Ttumaczenia - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

11. Kryteria wyboru oferty

WYybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:

Catkowita cena netto w PLN za przedmiot oferty - waga 100 punktéw

Punkty zostang przyznane wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena netto sposréd waznych ofert/Cena netto badanej oferty x 100 pkt. = ilosé
punktow.

Dla zapewnienia réwnouprawnienia oferentéw krajowych oraz zagranicznych ceng podlegajaca
ocenie jako kryterium oceny oferty bedzie tgczna cena netto okreslona w ofercie wyrazona w
PLN. W przypadku ofert w innych walutach, kwota waluty zostanie przeliczona po kursie srednim
NBP.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w oparciu
o powyzsze kryterium (do 2 miejsc po przecinku).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.
Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru oferty bedzie kierowac sie elementarnymi zasadami
obowigzujgcymi we wspdlnotowym jednolitym rynku europejskim, w szczegdlnosci zasada
przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania, zasadg ochrony uczciwej konkurencji,
zasadg swobody przeptywu kapitatu, towardéw, débr i ustug, zasadg niedyskryminacji i rownego
traktowania wykonawcéw na rynku.

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert zaproponuje oferentowi, ktéry uzyskat
najwiekszg ilo$¢ punktéw, zawarcie umowy warunkowej na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Warunkiem wejscia w zycie umowy z wybranym wykonawcg bedzie otrzymanie przez
Zamawiajgcego informacji od Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. o przyznaniu
dofinansowania dla projektu Zamawiajgcego w ramach dziatania 1.5 Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czesciowych.
Warto$¢ oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.
Oferta powinna zawierac:

Date przygotowania i termin waznosci oferty;

Cene za wykonanie catosci zamoéwienia;

Proponowany termin realizacji prac;

Wykaz osdb pracujgcych przy poszczegdlnych zadaniach;

Podpis osoby upowaznionej do ztozenia oferty;

Podpisane zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego;

Kopie polisy OC Oferenta.

13. Warunki zmiany umowy



1)

14.
1)

15.

16.

Nieistotna zmiana umowy moze mie¢ na celu w szczegdlnosci usuniecie oczywistych omytek
pisarskich lub btedéw redakcyjnych i jest rozumiana jako zmiana, ktéra w wypadku
wprowadzenia etapie postepowania ofertowego nie wptynetaby ani na wynik tego
postepowania, ani na kragg podmiotéw moggcych ztozy¢ oferte.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rozwigzania umowy, bez regresu odszkodowawczego ze strony
Wykonawcy, jezeli zZamawiajgcym nie zostanie podpisana umowa o dofinansowanie.
Dopuszcza sie rozwigzanie umowy ha mocy porozumienia stron.

W przypadku uznania wydatku za niekwalifikowalny przez Toruriskg Agencje Rozwoju
Regionalnego S.A. z winy Wykonawcy, wynagrodzenie za dany element ustugi nie przystuguje
Wykonawcy.

Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks
Cywilny, a takze postanowienia obowigzujgcych Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia lub do jego zakonczenia bez wyboru oferty.

RODO

Administratorem danych osobowych, ktére znajdg sie w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach
do oferty jest Viabo sp. z 0.0. Dane osobowe bedg przetwarzane w okreslonych celach, np. analizy
przedfozonej oferty, czy zawarcia i realizacji umowy. Kazdy Wykonawca ma prawo zazgda¢ dostepu
do tresci danych, ktére go dotyczg — poprawic je, zaktualizowaé, sprostowac, przenies¢, usungc lub
ograniczy¢ ich przetwarzanie. Kazdy Wykonawca moze tez wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania
udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Wykonawcédw ma prawo do wycofania wyrazonej
zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych sprzed
wycofania zgody. Jesli Wykonawca ma watpliwosci czy dane sg prawidtowo przetwarzane, to moze
whie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zatacznik nr 3 — Specyfikacja przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o zdolnosci do wykonania zamdwienia.



Zatacznik nr 1
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/EKSPORT/2022

Formularz oferty

I. Dane Oferenta

Dane Oferenta

Nazwa

Adres

NIP, REGON

Dane osoby do kontaktu

Imie i Nazwisko

Adres e-mail oraz telefon

Data przygotowania oferty

Il. Warunki oferty
Oferent wyraza gotowos¢ podjecia sie wykonania Przedmiotu zapytania ofertowego w okreslonym
czasie zawartym w zapytaniu ofertowym. W kontekscie kryteriow oceny ofert okreslam/-y nastepujgce
warunki ofertowe:

Zakres oferty Harmonogram prac: Cena netto w PLN
Proponowany termin
realizacji prac
1 Przygotowanie produktu do potrzeb : i
* | rynku docelowego
a) | Briefcz. 1
b) | Brief cz. 2
) Opracowanie projektu wzorniczego i i
" | produktu
a) | Projekt koncepcyjny
b) | Projekt postaci wyrobu
c) | Projekt szczegétowy
3 Opracowanie projektu wzorniczego
* | opakowania
4. | Ttumaczenie
Razem catos¢ oferty netto
Stawka VAT
Razem catos¢ oferty brutto

Oswiadczam, iz okres waznosci niniejszej oferty wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert
w ramach wyzej wskazanego zapytania ofertowego.

data i podpis Oferenta




Zatacznik nr 2
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/EKSPORT/2022

Dane Oferenta

Nazwa:

Adres:

Oswiadczenie

W imieniu Oferenta, ktdrego reprezentuje oswiadczam, ze:

1.
2.
3.

Zapoznalismy sie z trescig ww. zapytania ofertowego i przyjmujemy warunki w nim zawarte.
Spetniamy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu wymienione w zapytaniu ofertowym.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert w ramach wyzej
wskazanego zapytania ofertowego.
Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Oferent nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne.
Oferent nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego ani jego upadtosc nie
jest ogtoszona.
Oferent nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete zarzgdzeniem
komisarycznym lub sgdowym.
Urzedujgcy cztonkowie organdéw/wspdlnicy Oferenta nie zostali prawomocnie skazani za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
Oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

data i podpis Oferenta




Zatacznik nr 3
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/EKSPORT/2022

Szczegotowy opis zamowienia

1. Produkt, ktérego dotyczy ustuga doradcza: gra karciana Doom Minions.

Rynki docelowe: Niemcy, Stowenia i Australia.

3. Szczegotowy zakres ustugi z zakresu dostosowania wzornictwa, produktu oraz opakowania do

wymagan zagranicznych rynkéw:

1)

2)

3)

4)

Przygotowanie produktu do potrzeb rynku docelowego

a) Brief cz. 1 - Dokument zawiera¢ ma m.in. specyfikacje rynkéw i charakterystyke grupy

docelowej, preferencje przysztych nabywcéw, analize konkurencji na rynkach docelowych
oraz analize trenddéw.

b) Brief cz. 2 - Dokument ma zawiera¢ m.in. charakterystyke Wnioskodawcy, wymagania
stawiane produktowi i opakowaniu, cele projektu wzorniczego i oczekiwane efekty,
uwzglednia¢ ma aspekt promocji produktu na docelowych rynkach zagranicznych,
informacje dotyczagce wymagan i przepisow na rynkach docelowych odnosnie do
dystrybucji. Dokument zawieraé bedzie m.in. gtéwne cele jakie majg zostac osiggniete oraz
jaka role w osiggnieciu tych celéw spetnia¢c ma projekt wzorniczy, okreslony zostanie
szczegdtowy opis produktu kierowanego na rynki docelowe.

Opracowanie projektu wzorniczego produktu - dokumentacja zawiera¢ ma opracowanie cech

technicznych, uzytkowych i estetycznych oraz wizualizacje (m.in. 3D) produktu dostosowanego

do rynkéw docelowych.

a) Projekt koncepcyjny - obejmujgcy m.in. wstepne pomysty, wizualizacja w postaci szkicow
koncepcyjnych i modeli.

b) Projekt postaci wyrobu — obejmujacy m.in. ogdlne wytyczne dot. ksztattu, wielkosci,
wygladu, funkcjonalnosci, wstepne informacje o konstrukgcji i technologii.

c) Projekt szczegdétowy — obejmujgcy m.in. dopracowane cechy wyrobu tj.: ksztatt, wielkos¢,
wyglad oraz dokumentacja rysunkowa oraz prezentacja komputerowa.

Dopuszcza sie opracowanie jednego projektu wzorniczego dla kilku rynkéw docelowych lub dla
kazdego rynku osobnego projektu.

Opracowanie projektu wzorniczego opakowania - opracowanie projektow opakowania na
poszczegblne rynki docelowe — 1 projekt na kazdy rynek. Projekt opakowania powinien
uwzgledniaé¢ zastosowanie odpowiedniej kolorystyki, ukfadu elementéow graficznych i
typografii, ma podnies¢ uzytkowa i wizualng wartos¢ produktu i zapewnié mu bezpieczenistwo
(chroni¢ przed zniszczeniem).

Ttumaczenie - przettumaczenie wszystkich tresci dostepnych dla uzytkownika koricowego na
jezyki rynkéw docelowych.



Zatacznik nr 4

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/EXPORT/2022

Oswiadczenie o zdolnosci do wykonania zamdwienia
Oswiadczam, ze jako Oferent posiadamy udokumentowang wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug

bedacych przedmiotem oferty, posiadamy potencjat ekonomiczny i finansowy, techniczny i kadrowy
niezbedne do nalezytego Swiadczenia ustugi, ktérej dotyczy przedmiot zamdwienia okreslony w

zapytaniu ofertowym.

Wiedza i doswiadczenie oferenta (opis dotychczasowych realizacji)

Sktad zespotu projektowego (minimum 3 osoby):

Imig i Wykaz zadan, w
Nazwisko ktdrych osoba
bedzie

uczestniczyé

Opis wyksztatcenia, doswiadczenia i dorobku cztonkéw
zespotu projektowego z uwzglednieniem wymogéw
zawartych w punkcie 2. Warunki udziatu w postepowaniu —
Wiedza i doswiadczenia

data i podpis Oferenta



