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Bydgoszcz, dnia 16.02.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2023/FUNDACIA

W zwigzku z realizacjg projektu ,Wejscie Fundacji Czarny Karzet na miedzynarodowy rynek Europy
Zachodniej oraz Chin”, na ktéry Zamawiajacy otrzymat dofinansowanie w ramach projektu
grantowego pn. ,,FUNDUSZ EKSPORTOWY — granty dla MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”
wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
priorytetowej 1. Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu Dziatania 1.5
Opracowanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP Poddziatania 1.5.3 Wsparcie procesu
umiedzynarodowienia przedsiebiorstw, Schemat: Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych -
projekty grantowe Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, Zamawiajacy prosi o przestanie ofert na wykonanie nastepujgcych zadan:

Ustuga polegajaca na zorganizowaniu udziatu w targach w charakterze wystawcy oraz realizacja
dziatan promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym udziatem w charakterze wystawcy w
nastepujacych zagranicznych targach o charakterze miedzynarodowym, pn.:

e ARTMUC 2023, 24-26 marca 2023, Monachium

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Fundacja Czarny Karzet z siedzibg w Bydgoszczy (kod pocztowy: 85-015) przy ul. Ks. Ryszarda
Markwarta 2, NIP 9532584561, REGON 340509393.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://czarnykarzel.pl/
Osoba do kontaktéw: Marta Filipiak

Adres e-mail: kontakt@czarnykarzel.pl

Telefon: 509 693 840

2. Informacje ogdlne
1. Zamawiajacy nie jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych na
podstawie art. 3 pkt.5 tej ustawy, a postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
2. Ogtoszenie o zamoéwieniu zostato zamieszczone na stronie https://zamowieniarpo.kujawsko-

pomorskie.pl/

3. Data ogtoszenia zapytania ofertowego
16.02.2023 r.

4. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Termin sktadania ofert mija w dniu 23.02.2023 r. Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
2. Oferta powinna zosta¢ dostarczona w formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub
ztozona osobiscie na adres Zamawiajgcego podany w pkt. 1 Zapytania ofertowego lub w formie
elektronicznej w postaci skanu dokumentacji na adres: kontakt@czarnykarzel.pl
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5. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

W postepowaniu mogg brac udziat wytgcznie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg wiedze i zaplecze

techniczne niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, wyrazaja wole

zawarcia z Zamawiajagcym umowy, ktorej opis istotnych postanowien stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z powodu
istnienia konfliktu intereséw.

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo z

Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcsg,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na

podstawie oswiadczenia Oferenta.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie wypetnionego i podpisanego Formularza

oferty (zatgcznik nr 1) wraz oswiadczeniem (zatgcznik nr 2) i innymi wymaganymi zatgcznikami.

Wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu,

nie ztozyli prawidtowo wypetnionej oferty i wszystkich wymaganych zatgcznikéw lub tez ztozyli

oferte po terminie.

Wartos¢ oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamdwienia.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu Wykonawcy. W

razie takiej potrzeby nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo zgodne z wymogami prawa, pod

rygorem uznania, ze oferta nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wymagania dotyczgce wadium

1.

Oferta powinna by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci: 5 000,00 PLN (stownie: piec tysiecy

ztotych 00/100).

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.

Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,;

3) gwarancjach bankowych;
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4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu winno by¢ wptacone na rachunek bankowy nr: 80 1090 1072
0000 0001 2134 8687.
Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno by¢ ztozone w oryginale i musi
obejmowacd caty okres zwigzania ofertg. Beneficjentem gwarancji wadialnej jest: Fundacja
Czarny Karzet.
Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

Termin realizacji przedmiotu oferty
Do 31.03.2023 r. — w przypadku odwotania/przesuniecia targdw, termin realizacji przedmiotu
oferty moze by¢ zmieniony.

Opis przedmiotu zamdwienia
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiony jest w Zatgczniku nr 3.

10. Kod wspdlnego stownika zaméwien (CPV)

e Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow - kod CPV 79950000-8

e Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu odpadéw) - kod CPV 60000000-8

e Ustugi agencji transportowych - kod CPV 63520000-0

e Artykuty informacyjne i promocyjne - kod CPV 39294100-0

e Ustugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu i powigzanych z
nimi komputerowych ustug wydawniczych - kod CPV 79550000-4

e Ustugi drukowania i powigzane - kod CPV 79800000-2

e Ttumaczenia - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych kod CPV 79530000-8

e Ttumaczenia — Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych kod CPV 79540000-1

e Ustugi reklamowe - kod CPV 79341000-6

e Materiaty reklamowe — kod CPV 22462000-6

11. Kryteria wyboru oferty

1.

Wybodr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
Kryterium 1 - Catkowita cena netto w PLN za przedmiot oferty - waga 100 punktéw;

Punkty za powyisze kryteria zostang przyznane wedtug nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena netto sposrdd waznych ofert/Cena netto badanej oferty x 100 pkt. = ilo$¢
punktow.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie punktéw wyliczonych w oparciu o powyzsze
kryterium (do 2 miejsc po przecinku). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg ilos¢ punktéw.
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Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru oferty bedzie kierowaé sie elementarnymi zasadami
obowigzujgcymi we wspdlnotowym jednolitym rynku europejskim, w szczegdlnosci zasadg
przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania, zasadg ochrony uczciwej konkurencji,
zasadg swobody przeptywu kapitatu, towardw, débr i ustug, zasada niedyskryminacji i rownego
traktowania wykonawcéw na rynku.

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert zaproponuje oferentowi, ktory uzyskat
najwiekszg ilos¢ punktéw, zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Wartos$é¢ oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.
Dla zapewnienia réwnouprawnienia oferentdw krajowych oraz zagranicznych ceng podlegajgca
ocenie jako kryterium oceny oferty bedzie tgczna cena netto (bez podatku VAT) okreslona w
ofercie wyrazona w PLN. W przypadku ofert w innych walutach, kwota netto waluty zostanie
przeliczona po kursie sSrednim NBP.
Oferta powinna zawiera¢:
1) Date przygotowania i termin waznosci oferty;
) Cene za wykonanie poszczegdlnych elementow zamowienia;
3) Odniesienie do zamieszczonych w zapytaniu kryteriow wyboru oferty;
) Podpis osoby upowaznionej do ztozenia oferty;

) Podpisane oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

13. Warunki zmiany umowy

1.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rezygnacji Zamawiajgcego z realizacji czesci zadan (np. udziatu w
okreslonej imprezie targowej) w przypadku wprowadzenia zmian w projekcie.

W przypadku odwotania targéw bedgcych przedmiotem umowy, realizacja ustugi obejmowac
bedzie kolejng edycje odwotanych targéw.

W przypadku zmiany terminu targdw bedacych przedmiotem umowy, Wykonawca jest
zobowigzany wykonaé ustuge w nowym terminie, w ktérym targi sie odbedg. Dopuszcza sie
zmiane terminu obowigzywania umowy w tym przypadku.

W przypadku wyznaczenia do udziatu w targach mniejszej ilosci oséb, cena ustugi w zakresie
kosztow noclegdw i transportu oséb bedzie proporcjonalnie obnizana.

Nieistotna zmiana umowy moze miec¢ na celu w szczegdlnosci usuniecie oczywistych omytek
pisarskich lub bftedédw redakcyjnych i jest rozumiana jako zmiana, ktéra w wypadku
wprowadzenia etapie postepowania ofertowego nie wptynetaby ani na wynik tego
postepowania, ani na krag podmiotéw moggacych ztozyc¢ oferte.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rozwigzania umowy, bez regresu odszkodowawczego ze strony
Wykonawcy, jezeli zZamawiajgcym zostanie rozwigzana umowa o dofinansowanie.

Dopuszcza sie rozwigzanie umowy na mocy porozumienia stron.

14. Postanowienia koricowe

1.

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku —
Kodeks Cywilny, a takie postanowienia obowigzujagcych Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia lub do jego zakonczenia bez wyboru oferty.

15. RODO

Administratorem danych osobowych, ktére znajdg sie w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach do
oferty jest Fundacja Czarny Karzet. Dane osobowe bedg przetwarzane w okreslonych celach, np. analizy
przedtozonej oferty, czy zawarcia i realizacji umowy. Kazdy Wykonawca ma prawo zazgdac¢ dostepu do
tresci danych, ktére go dotyczg — poprawic je, zaktualizowac, sprostowaé, przenie$é, usungc lub
ograniczy¢ ich przetwarzanie. Kazdy Wykonawca moze tez wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania
udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Wykonawcdw ma prawo do wycofania wyrazonej zgody.
Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych sprzed wycofania
zgody. Jesli Wykonawca ma watpliwosci czy dane sg prawidtowo przetwarzane przez Fundacje Czarny
Karzet, to moze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

16. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie oferenta;
Zatacznik nr 3 — Specyfikacja przedmiotu zamdwienia.
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Zatacznik nr 1 Formularz Oferty

Dotyczy zapytania ofertowego 1/2023/FUNDACIA

Oferent:

(Nazwa, ew. pieczec oferenta)
Do Zamawiajacego:

Fundacja Czarny Karzet
ul. Ks. Ryszarda Markwarta 2
85-015 Bydgoszcz

Formularz ofertowy dla zapytania ofertowego 1/2023/FUNDACJA
dotyczacego realizacji projektu ,Wejscie Fundacji Czarny Karzet na miedzynarodowy rynek Europy
Zachodniej oraz Chin”

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, dziatajgc w imieniu Oferenta, sktadam niniejszg oferte:

|. Dane Oferenta

Dane Oferenta
Nazwa

Adres

NIP, REGON

Dane Osoby Kontaktowej
Imie i Nazwisko

Adres e-mail

Telefon

Data przygotowania oferty

Il. Warunki oferty

Oferent wyraza gotowosc¢ podjecia sie wykonania Przedmiotu Oferty w okreslonym czasie zawartym w

zapytaniu ofertowym.
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W kontekscie kryteriow oceny ofert okre$lam/-y nastepujgce warunki ofertowe:

Lp. Zakres oferty Cena netto
1 Organizacja udziatu Zamawiajacego w charakterze wystawcy w targach ARTMUC 2023,
24-26 marca 2023, Monachium
a Organizacja udziatu w targach:

- wynajecie powierzchni targowej

- zagospodarowanie stoiska targowego poprzez zabudowe
powierzchni wystawienniczej

- optaty targowe

b Zorganizowanie noclegéw

c Transport przedstawicieli Zamawiajgcego wraz z ubezpieczeniem
d Transport eksponatow do miejsca targéw wraz z ubezpieczeniem
e Ttumaczenia podczas targéw

f Dziatania promocyjne zwigzane bezposrednio z planowanym

udziatem w targach o charakterze miedzynarodowym w
charakterze wystawcy:

- wydruk ulotek

- wydruk folderow

- gadzety reklamowe

- reklama na portalach spofecznosciowych i w mediach
elektronicznych

2 Cena netto zamoéwienia

3 Stawka VAT

4 Cena brutto zamdwienia

Zataczniki do oferty:
1. Oswiadczenie Oferenta wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Data i podpis (ew. rowniez pieczec)

osoby reprezentujgcej Oferenta
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Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Oferenta

Dotyczy zapytania ofertowego 1/2023/FUNDACIA

Oferent:

Oswiadczenie

W imieniu Oferenta, ktdrego reprezentuje/my, w zwigzku z zapytaniem ofertowym oswiadczam/y, ze:

1.

Zapoznatem/-am/-lismy sie z trescig ww. zapytania ofertowego i przyjmuje/-my warunki w nim
zawarte.
Spetniam/-y wszystkie warunki udziatu w postepowaniu wymienione w zapytaniu ofertowym.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert w ramach wyzej
wskazanego zapytania ofertowego.
Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
Oferent nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne.
Oferent nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego ani jego upadtosc nie jest
ogtoszona.
Oferent nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete zarzadzeniem
komisarycznym lub sgdowym.
Urzedujacy cztonkowie organdéw/wspdlnicy Oferenta nie zostali prawomocnie skazani za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
Oswiadczam, iz nie jestem powigzany/a z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcgy, polegajgce w szczegdélnosci na:
a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

10. Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze oraz potencjat techniczny do wykonywania czynnosci

okreslonej w powyzszym zapytaniu ofertowym.

data i podpis Oferenta
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Zatacznik nr 3 Szczegbétowy opis zamodwienia
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Przedmiotem oferty jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nastepujacych ustug:

1. Organizacja udziatlu Zamawiajgcego w charakterze wystawcy w targach ARTMUC 2023, 24-26
marca 2023, Monachium:
a. Organizacja udziatu w targach:

o wynajem powierzchni wystawienniczej — min. 20 m2;

o zabudowa stoiska wraz z niezbednym wyposazeniem, minimum: jeden stolik,
rzutnik z mozliwoscig podtaczenia komputera typu PC lub iMac, co najmniej dwa
przedtuzacze oraz dostep do gniazdka z pragdem;

o zindywidualizowane elementy zabudowy stoiska wystawowego — nazwa
Zamawiajgcego, elementy graficzne odnoszace sie do oferty Zamawiajgcego
logotypy wymagane zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu;

o optaty targowe.

b. Organizacja noclegéw dla pracownikéw:
o zorganizowanie noclegéw dla 3 uczestnikéw: 4 doby hotelowe, minimum 3 pokoje
w hotelu o standardzie min. 3-gwiazdkowym, znajdujgcego sie w odlegtosci od
targéw nie wiekszej niz 10 km.

c. Transport przedstawicieli Zamawiajacego:
o transport w obie strony (z siedziby Zamawiajgcego do miejsca targow i z
powrotem) wraz z ubezpieczeniem dla trzech przedstawicieli Wnioskodawcy.

d. Transport eksponatéw do miejsca targéw:
o transport eksponatéw oraz elementéw zabudowy wraz z ubezpieczeniem z
siedziby Zamawiajgcego do miejsca, w ktérym odbywaijg sie targi oraz z powrotem
do siedziby Zamawiajgcego.

e. Ttumaczenia podczas targéw:
o obstuga ttumacza z jezykiem niemieckim, wtoskim i francuskim na stoisku przez
caty okres trwania targéw — 3 dni.

f. Dziatania promocyjne zwigzane bezposrednio z planowanym udziatem w zagranicznych
targach o charakterze miedzynarodowym w charakterze wystawcy:

o produkcja materiatéw promocyjno-informacyjnych — ulotki 1100 szt.:
— format: A5,
— papier kredowy,
— nadruk dwustronny;

o produkcja materiatéw promocyjno-informacyjnych — foldery 600 szt.:
— format: A4
— ilos¢ stron: 4,
— papier btyszczacy,
— nadruk kolorowy;
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o produkcja gadzetéw reklamowych — 150 szt. zestawdow pocztéwek/obrazkow

(kazdy zestaw zawierajgcy po 5 szt. pocztowek/obrazkéw) z grafikami z filmow

promocyjnych (produkt eksportowy);

o reklama na portalach spotecznos$ciowych i w mediach elektronicznych — 18 000 szt.
wyswietled reklamy kierowanej do potencjalnych odbiorcéw produktéw
Zamawiajgcego, w tym 20 uzyskanych kontaktéw w postaci adreséw e-mail oséb
zainteresowanych wspodtpraca.

Materiaty promocyjne majg zostac¢ sporzgdzone w jezyku: niemieckim, francuskim i

wtoskim.
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