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Bydgoszcz, 10.09.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR CSM/TARR/P6/2021

1. TYTUt PROJEKTU

Rozpoczecie dziatalnosci ekspansyjnej na rynki zagraniczne firmy CSM Bogdan Wolak

2. NR PROJEKTU I UMOWY O DOFINANSOWANIE

Projekt: 045/WPG/2/G/2020; Umowa: UPG/2/G/2020/045/085

3. INFORMACJE OGOLNE

a) Zamawiajgcy: CSM Bogdan Wolak (dalej: CSM); ul. Gdanska 123/2, 85-022 Bydgoszcz; e-mail:
biuro@centrumsprzedazymaszyn.pl; pytania dotyczgce postepowania nalezy kierowaé¢ wytgcznie na w/w
adres zamawiajgcego lub adres e-mail: biuro@centrumsprzedazymaszyn.pl. Odpowiedzi na pytania zostang
upublicznione na stronie https://zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl/ w ciggu dwéch dni roboczych od

......

na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Projekt: Zamawiajacy realizuje projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Celem gtéwnym projektu
jest zwiekszenie poziomu handlu zagranicznego oraz dywersyfikacja rynkédw zbytu Przedsiebiorstwa, poprzez
wejscie na dwa nowe rynki zagraniczne.

¢) Zamowienie: Do niniejszego postepowania majg zastosowanie "Wytyczne dla Grantobiorcow dotyczace
udzielenia zamoéwien w ramach Funduszu Eksportowego" stanowigce zatacznik nr 9 do Regulaminu konkursu.
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

4. KODY CPV

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych
79822000-2 Ustugi sktadu

79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji
79342000-3 Ustugi marketingowe

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zaprojektowania i produkcji materiatéw reklamowych i promocyjnych
zwigzanych z udziatem w targach/wystawach zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1. Ulotki informacyjne - specyfikacja: rozmiar A5 - 148 x 210 mm, typ sktadania: do dl, kreda potysk 250g, kolor
dwustronnie (4/4). Zamdwienie obejmuje przygotowanie ulotek w trzech wersjach projektowych: angielskiej
(10 000 sztuk), niemieckiej (10 000 sztuk), czeskiej (10 000 sztuk).

2. Foldery informacyjne — specyfikacja: katalogi szyte format A4 - 210 x 297 mm, papier oktadki: kreda btysk
130g, papier $rodka: kreda btysk 130g, liczba stron: 12 + 4, kolorystyka oktadki: kolor dwustronnie (4/4),
kolorystyka srodka: kolor dwustronnie (4/4), szycie: zeszytowe / dtugi bok. Zamowienie obejmuje
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przygotowanie folderéw w trzech wersjach projektowych: niemieckiej (2 000 sztuk), czeskiej (2 000 sztuk) i j.
angielskiej (2 000 sztuk).

Wykonawca bedzie zobowigzany do nanoszenia zmian i poprawek do przygotowanych projektéw przesytanych do
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecania Wykonawcy poprawek projektow (jezeli bedzie taka
potrzeba) dla kazdego z wymienionych produktéw wymienionych w powyziszym opisie. Poprawki muszg zostac
naniesione az do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego bez dodatkowego wynagrodzenia dla Wykonawcy.

Jezeli w jakimkolwiek miejscu opisu przedmiotu zamodwienia zostaty wskazane: nazwy producenta, nazwy wiasne,
znaki towarowe, patenty lub pochodzenie materiatéw czy urzadzen stuzacych do wykonania niniejszego zamdwienia,
ktore wskazujg lub mogtyby wskazywac¢ na konkretnego producenta, nie stanowi to preferowania wyrobu czy
materiatdw danego producenta, lecz ma na celu wskazanie na cechy - parametry techniczne i jakosciowe nie gorsze
od podanych w opisie. Zamawiajgcy dopuszcza w takim przypadku sktadanie ofert réwnowaznych z zastosowaniem
innych materiatéw i urzadzen niz opisane nazwg producenta, nazwg wtfasng, znakiem towarowym, patentem lub
pochodzeniem materiatdw czy urzadzen stuzgcych do wykonania niniejszego zamdwienia, pod warunkiem, ze
zagwarantujg one uzyskanie parametréw technicznych, eksploatacyjnych i jakosciowych nie gorszych od zatozonych w
niniejszym zapytaniu. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne jest obowigzany wykazaé, ze
oferowane przez niego materiaty, urzadzenia spetniajg okreslone wymagania przez Zamawiajgcego. Ciezar
udowodnienia, ze wyrdb jest réwnowazny w stosunku do zatozen okreslonych przez Zamawiajgcego spoczywa na
sktadajgcym oferte.

Wszystkie projekty muszg byé zgodne z zatozeniami wizualizacji firmy i wytycznych znajdujacych sie na stronie
https://funduszeksportowy.tarr.org.pl/strona-52-panel _promocyjny dla_grantobiorcow.html.  Zbiér  pozostatych
logotypdw lub/i grafik zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego na etapie realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH

SPEtNIANIA

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim ponizszym wymogom zawartym
w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanych kryteriach wyboru jako najkorzystniejsza - uzyskujac
najwyzszg liczbe punktéw. Do udziatu w postepowaniu dopuszcza sie oferentdéw, ktdrzy spetniajg oraz zaakceptuja
nastepujgce warunki:

1. Posiadajg wiedze oraz zaplecze technologiczne wystarczajagce do zrealizowania zamdwienia [potwierdzenie
poprzez zatgcznik nr 1].

2. Zaakceptujg warunki umowy stanowigcej zaftacznik nr 4 do zapytania ofertowego [potwierdzenie poprzez
zatgcznik nr 1].

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia, a takze nie zalega z
optacaniem podatkéw i sktadek ubezpieczeniowych [potwierdzone poprzez zatacznik nr 1].

4. Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, tzn. nie wystepujg wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spdtce jako
wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji, petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w
wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa Iub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; [potwierdzone zatgcznikiem nr 2]

5. Poprawnie wypetnig wszystkie zatgczniki wskazane w dziale 12 niniejszego zamdwienia.
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7. KRYTERIA OCENY OFERT

Ocena ofert bedzie przeprowadzona oddzielnie dla catego przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejszg zgodnie z ponizszymi kryteriami:

A. Cena brutto w PLN - 60%
B. Termin wykonania zaméwienia — 20%

C. Termin ptatnosci faktury koncowej za realizowany przedmiot zamdéwienia — 20%

8. INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH | PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY WRAZ Z INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH

LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW ORAZ OPISEM
SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEELNIENIE DANEGO KRYTERIUM

A. Cena brutto - waga punktowa 80 pkt. (80%). Liczba punktéw w kryterium ,,Cena brutto” bedzie przyznawana
wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza warto$¢ oferty brutto wsrdd otrzymanych ofert
Wartosc¢ brutto wskazana w badanej ofercie

x 80

Przy czym, jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedzie
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacego z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci
jest nizsza 0 30% od wartosci zamdwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajgcy
zwrdci sie o udzielenie wyjasnien w okreslonym terminie dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw
na wysokos$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.
Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednosc
metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki
wykonania zamodwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na
podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta w tym kryterium wynosi: 80 punktéw. Weryfikacja
kryterium nastgpi na podstawie formularza ofertowego danego Wykonawcy.

B. Termin wykonania zamdwienia w dniach przy uwzglednieniu terminu realizacji umowy wskazanego w dziale 9,
niniejszego zamowienia - waga punktowa 20 pkt. (20%). Kryterium zostanie ocenione wedtug ponizszego
wzoru:

Najnizsza liczba dni wsrdd wszystkich otrzymanych ofert
Liczba dni wskazana w badanej ofercie

x 20

Maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymacd oferta w tym kryterium wynosi: 20 punktow.

taczna ocena ofert:

Punkty uzyskane przez oferte w ocenie oferty w Kryterium A i Kryterium B zostang dodane do siebie i na tej
podstawie zostanie obliczona taczna ocena oferty. Oferta w tgcznej ocenie moze uzyska¢ maksymalnie 100
punktow. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw w tacznej
ocenie ofert (faczna suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium A i B). Punkty beda liczone z
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doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone zostaty oferty
uzyskaty takg sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia - w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego - ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. KRYTERIA DOSTEPOWE

Oprdcz kryteridw punktowych Wykonawca zobowigze sie do wystawiania faktury koicowej z co najmniej 60-dniowym
terminem ptatnosci; spetnienie wiaze sie z dotgczeniem do oferty wypetnionego i podpisanego zatgcznika nr 1.

10. TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta musi zosta¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 17.09.2021 r., zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w punkcie 12 niniejszego zapytania. W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg, decyduje godzina
wptywu oferty. Oferty dostarczone Zamawiajgcemu po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. Skuteczne
ztozenie oferty oznacza otrzymania oferty przez Zamawiajgcego przed uptynieciem terminu skfadania ofert. Zmiany
albo wycofanie oferty przez oferenta przed uptywem terminu skfadania ofert jest dopuszczalne. Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przed uptywem wyznaczonego terminu, w przypadku
nieodpowiedniego oznakowania koperty.

11. TERMIN | MIEJSCE REALIZACII UMOWY

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania catosci przedmiotu zamdéwienia w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od
dnia zawarcia umowy.

Za termin zakonczenia przedmiotu zamowienia przyjmuje sie date odbioru prac przez Zamawiajgcego potwierdzonych
podpisaniem protokotu odbioru koncowego bez uwag i zastrzezen. Miejscem dostarczenia przedmiotu zamdwienia
jest siedziba Zamawiajgcego.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i OCENY OFERTY

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Oferta powinna zostac przygotowana w jezyku polskim.
2. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami:

a. zatacznik nr 1 [Formularz oferty]

b. zatacznik nr 2 [Oswiadczenie o braku powigzan]

c. zatacznik nr 3 [Zgoda na przetwarzanie danych osobowych]

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu.

4. Jeden oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w ramach postepowania.

5. Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

6. Formularz oferty wymaga podpisu. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢
parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcy oferte.

7. Nie przewiduje sie publicznego otwarcia ofert.

8. Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 3 dni od dnia nastepnego po zakonczeniu terminu sktadania ofert.

9. Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona ich oceny. W trakcie oceny i badania ofert Zamawiajacy moze
wzywac oferentdw do ztozenia wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert. Korficzac procedure oceny
ofert Zamawiajacy podejmie decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy sporzadzi pisemny
protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru najkorzystniejszej oferty. W kazdym czasie
postepowania przetargowego dotyczgcego wyboru Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo do jego
zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek oferenta. Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego
jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.
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11. Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi oferentdw oraz ogtosi wyniki na portalu regionalnej bazy
konkurencyjnosci dla wojewddztwa kujawsko-pomorskiego pod adresem https://zamowieniarpo.kujawsko-
pomorskie.pl/.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

13. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia jego oferty lub
wykluczenia Wykonawcy z postepowania. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty poniesione w zwigzku z
przygotowaniem oferty i udziatem w postepowaniu.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé, przed uptywem terminu do zmiany zapytania ofertowego,
przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia postepowanie na kazdym jego etapie. W informacji
0 uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy poda uzasadnienie faktyczne jego uniewaznienia. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

15. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej lub papierowej na adres Zamawiajgcego tj.: (a) elektronicznie
na adres Zamawiajgcego tj.: biuro@centrumsprzedazymaszyn.pl lub (b) siedziby wskazanej w punkcie 3 ppkt
a) w kopercie z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe nr CSM/TARR/P6/2021”.

13. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN W UMOWIE

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku:

1. Gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wpltyw na
realizacje przedmiotu umowy.

2. Wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy na uzasadniony wniosek Wykonawcy, pod
warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mégt przewidzieé na etapie sktadania
oferty i nie jest przez niego zawiniona, przypadkéw sity wyzszej, uznanej przez Zamawiajgcego jako
zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, niemozliwe do zapobiezenia (np. powddz, epidemie, strajki, zamieszki,
decyzje administracyjne, panstwowe). Wszelkie zmiany, jakie strony chciataby wprowadzi¢ do
postanowien zawartej umowy, wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej i zgody obu stron (w
drodze pisemnego aneksu).

3. Woystgpienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego i wynikajacych z wprowadzenia dodatkowych
obostrzen natozonych przez organizatora targéw lub odgérnie przez witadze kraju, na obszarze ktérego
odbywa sie impreza targowo-wystawiennicza.

W przypadku zmiany terminu i/lub miejsca targdw bedacych przedmiotem Umowy, Wykonawca jest zobowigzany
wykonaé ustuge w nowym terminie i miejscu, w ktérym targi sie odbedg. Dopuszczalna jest rezygnacja z czesci zadan
nakreslonych w harmonogramie wydarzen (pkt 5 niniejszego zapytania). Nieistotna zmiana umowy moze miec na celu
w szczegolnosci usuniecie oczywistych omytek pisarskich lub btedéw redakcyjnych i jest rozumiana jako zmiana, ktéra
w wypadku wprowadzenia na etapie postepowania ofertowego nie wptynetaby ani na wynik tego postepowania, ani
na krag podmiotéw moggacych ztozy¢ oferte. Dopuszcza sie rozwigzanie umowy ha mocy porozumienia stron.

14. INFORMACIJE DODATKOWE

Administratorem danych osobowych, ktére znajda sie w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach do oferty jest CSM.
CSM bedzie przetwarzat dane osobowe w okreslonych celach, np. analizy przedtozonej oferty, zawarcia i realizacji
umowy. Kazdy Wykonawca ma prawo zazadaé dostepu do tresci danych, ktére go dotyczg — poprawic je,
zaktualizowaé, sprostowaé, przenies¢, usungé lub ograniczyé ich przetwarzanie. Kazdy Wykonawca moze tez
whnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Wykonawcéw ma prawo do
wycofania wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania danych sprzed
wycofania zgody. Jesli Wykonawca ma watpliwosci czy dane sg prawidtowo przetwarzane przez CSM, to moze wniesé
skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wykonawca podpisuje zgode pod oswiadczeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych stanowigcych zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.
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