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Bydgoszcz, 15.10.2021 r.

Zamawiajacy:

High Technology Glass Polska Sp. z 0.0.
ul. Bydgoskich Przemystowcéw 6
85-862 Bydgoszcz

Adres do korespondencji:

High Technology Glass Polska Sp. z 0.0.
ul. Ofowiana 24

85-461 Bydgoszcz

NIP: 9671355634
Tel. 782549000
e-mail: Office@htgglass.com

Zapytanie ofertowe 001/10/2021

z dnia 15.10.2021 r.

Zamdwienie dotyczy: zakupu kompleksowej ustugi polegajacej na zorganizowaniu udziatu
w targach o charakterze miedzynarodowym w charakterze wystawcy — targi Glasstec w
Niemczech 20-23.09.2022 oraz zakupu ustug polegajacych na organizacji spotkan podczas
wizyt studyjnych w Kanadzie, USA i Wielkiej Brytanii

W zwigzku z realizacjg projektu pt: ,,Komercjalizacja innowacyjnego szkta SwitchView na rynkach USA,
Kanady i Wielkiej Brytanii”, numer wniosku 019/WPG/2/G.2020, w ramach projektu grantowego
,FUNDUSZ EKSPORTOWY — granty dla MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego” w ramach
poddziatania 1.5.3 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020; dziatajac zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania wykonawcéw
ogfasza postepowanie w trybie zapytania ofertowego na zakup wyzej wymienionych ustug.

. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zaméwienie bedzie udzielone z zachowaniem zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania oferentéw oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne (oprdcz informacji zastrzezonych przez wykonawce
jako tajemnica przedsiebiorstwa).
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Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest:

Czesc 1: zakup kompleksowej ustugi polegajacej na zorganizowaniu udziatu w targach o charakterze
miedzynarodowym w charakterze wystawcy — targi Glasstec w Niemczech 20-23.09.2022

Czesc 2: zakup ustugi polegajgcej na organizacji spotkan podczas wizyty studyjnej w USA

Czesc 3: zakup ustugi polegajgcej na organizacji spotkan podczas wizyty studyjnej w Wielkiej Brytanii

Czesc 4: zakup ustugi polegajgcej na organizacji spotkan podczas wizyty studyjnej w Kanadzie

Cze$c¢ 1: zakup kompleksowej ustugi polegajacej na zorganizowaniu udziatu w targach o

charak

terze miedzynarodowym w charakterze wystawcy — targi Glasstec w Niemczech 20-

23.09.2022

1.

Transport pracownikéw

Wykonawca zapewni transport lotniczy czterech oséb na miejsce targéw w terminie
umozliwiajgcym przybycie do miejscowosci odbywania sie targéw w dniu 19.09.2022 r. Dzien
wylotu powrotnego do kraju: 24.09.2022 r.

Wykonawca zapewni transport lotniczy czterech oséb na trasie Warszawa — Dusseldorf
(Niemcy) — Warszawa.

Zamawiajacy nie dopuszcza lotéw z przesiadka.

Podréz odbywac sie bedzie publicznymi $rodkami transportu lotniczego. Wykonawca
ureguluje wszelkie naleznosci za bilety lotnicze. Cena biletu powinna obejmowa¢ wszelkie
koszty w tym optaty lotniskowe, bagaz rejestrowany, optaty manipulacyjne, optaty za
odprawe, podatki etc.

Wykonawca dostarczy komplet biletdw Zamawiajagcemu w terminie ustalonym z
Zamawiajacym.

Wykonawca zapewni transfer samochodem czterech oséb z Bydgoszczy na lotnisko w
Warszawie (w dniu wylotu do Dusseldorfu) oraz z lotniska w Warszawie do Bydgoszczy (w
dniu powrotu do Polski).

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w ofercie trzy opcje przelotéw na tej trasie, sposrod
ktdrych Zamawiajgcy wybierze jedng opcje najpdzniej 15 dni przed rozpoczeciem podrdzy.

CPV: 60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

60000000-8 Ustugi transportowe

Ubezpieczenie oséb

Wykonaweca ubezpieczy czterech przedstawicieli Zamawiajgcego na caty okres podrdzy.
Ubezpieczenie powinno obejmowac:

-NNW (warto$¢ ubezpieczenia do kwoty 20 tys. zt na osobe)

-ubezpieczenie kosztéw leczenia (warto$é¢ ubezpieczenie min. 100 tys. zt na
osobe)

CPV: 66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

Transport lokalny w kraju odbywania sie targéw

oors FUNDUSZ EKSPORTOWY
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Wykonawca zapewni transport czterech przedstawicieli Zamawiajgcego z lotniska

docelowego do hotelu zakwaterowania w dniu przylotu, transport z hotelu zakwaterowania do
miejsca odbywania sie targdw oraz z miejsca odbywania sie targéw do hotelu zakwaterowania w
kazdym dniu uczestnictwa przedstawicieli Zamawiajacego w targach oraz transport z hotelu
zakwaterowania na lotnisko w dniu wylotu.

4. Rezerwacja miejsca wystawowego, optata rejestracyjna oraz wpis do katalogu targowego
Wykonawca dokona rezerwacji miejsca targowego (30-35 m2), poniesie z tego tytutu catos¢
optat rejestracyjnych (zgodnie z warunkami Targéw) oraz zwigzanych z wpisem do katalogu.
CPV: 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji tragéw i wystaw

5. Wynajem powierzchni wystawienniczej od 30 do 35 m2
Wykonawca poniesie catos¢ kosztéw oraz dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych z
wynajmem zarezerwowanego miejsca wystawowego oraz zabudowsq stoiska (na caty okres
trwania Targow).

Powierzchnia wystawiennicza powinna znajdowac sie w atrakcyjnej lokalizacji tj. nie powinna
by¢ przyscienna ani pod schodami.
CPV: 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw

6. Zabudowa stoiska — projekt i wykonanie
Wykonawca zapewni sporzadzenie projektu oraz wykonanie zabudowy powierzchni 30-35
m2 zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

e Typ stoiska — samodzielne,
e Stoisko nie moze by¢ wyspowe,
e Zabudowa stoiska niesystemowa (zabudowa indywidualna) z wykorzystaniem takich
materiatow jak: ptyta MDF, widrowa, plexi, szkto, aluminium, oswietlenie, fryz firmy,
e W ramach stoiska wystawowego planuje sie mini salon wystawowy z miejscem do
rozméw z Klientami (2 stoty, 4 krzesta i 2 hokery). Ponadto moduty ekspozycyjne z
miejscem na umieszczenie prébek, ulotek i folderéw reklamowych.
Prace nad projektem bedg na biezgco konsultowane z Zamawiajgcym, ktéry ma prawo
wnosi¢ do niego stosowne poprawki. Efekt korncowy podlega akceptacji Zamawiajacego.
Wykonawca wykona/zakupi wszystkie elementy zabudowy, ktdre nastepnie dostarczy i
zmontuje na miejscu wystawowym Zamawiajgcego. Po zakonczeniu Targdéw, Wykonawca
zdemontuje zabudowe.
CPV: 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw
39154000-6 Sprzet wystawowy
71200000-0 Ustugi architektoniczne i podobne
; ..‘.-',' ., FUNDUSZ EKSPORTOWY
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Obstuga techniczna stosika:

Wykonawca zapewni petng i kompleksowg obstuge techniczng stoiska wystawowego,
niezbedna do prawidtowego funkcjonowania oswietlenia, elementéw reklamowych stoiska
oraz urzadzen uzywanych na stoisku, w tym urzadzen elektrycznych, a takze do utrzymania
porzadku na terenie miejsca wystawowego.

CPV: 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw

Transport i ubezpieczenie eksponatow i probek oraz materiatow informacyjno-
promocyjnych

Wykonawca dostarczy drogg londowg eksponaty i préobki oraz materiaty informacyjno-
promocyjne na teren targéw najpdzniej 19.09.2022 do godziny 12:00. Wykonawca podejmie
odbidor eksponatéow i prébek oraz materiatdw informacyjno-promocyjnych z siedziby
Zamawiajgcego i dostarczy na stoisko targowe w Dusseldorfie. Termin odbioru eksponatow i
probek oraz materiatdow informacyjno-promocyjnych  zostanie ustalony miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Wykonawca zapewni transport powrotny eksponatdw i prébek oraz materiatow
informacyjno-promocyjnych do Polski po zakonczeniu targéw — podjecie przesytki z hali
targowej w Dusseldorfie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni
ubezpieczenie eksponatéw i prébek (dotyczy transportu w obie strony).

Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z transportem i ubezpieczeniem eksponatéw i
probek oraz materiatéw informacyjno-promocyjnych.

CPV: 66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe
60000000-8 Ustugi transportowe
60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego

Materiaty informacyjno-promocyjne

projekt, opracowanie tresci, przygotowanie i druk ulotek w jezyku angielskim:
przygotowanie projektu w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, w tym z uwzglednieniem logotypu z
informacja o realizacji projektu z udziatem wsparcia UE

-naktad: 500 sztuk, wymiar: A4, papier kreda

btysk 250g, zadrukowane dwustronnie, folia

Soft Skin

projekt, opracowanie tresci i przygotowanie i druk folderow w jezyku angielskim:

- przygotowanie projektu w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, w tym z uwzglednieniem logotypu

z informacjg o realizacji projektu z udziatem wsparcia UE

-naktad: 1000 sztuk, wymiar: 210 mm x 210 mm,
oktadka: kreda btysk 250g, srodek: kreda potysk
170g, liczba stron 12 +4(okfadka), strony zszyte,
oktadka -folia soft skin, drukowanie dwustronnie

Reklamy w social media:

-Linkedin, Facebook, Instagram

taczen

ie 10 ogtoszen na kazdym portalu, w tym zaproszenie na targi, informacja o obecnosci

Whioskodawecy na targach, podziekowanie za odwiedzenie na targach, emisje dwdch filméw w social

media,

5 ogtoszen produktowych na temat produktu objetego wnioskiem.

., FUNDUSZ EKSPORTOWY
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. Filmy reklamowe:
-2 filmy, w tym jeden o czasie 30 sekund i jeden o czasie trwania 60 sekund, wersja angielska i
jednoczesnie z angielskimi napisami, emisja na kanale YouTube

CPV: 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
22462000-6 Materiaty reklamowe

Materiaty informacyjno-promocyjne powinny zosta¢ dostarczone do Zamawiajgcego najpdzniej do:

01.09.2022.

10. Wyzywienie uczestnikéw targow

Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie ($niadanie, obiad i kolacja) podczas trwania catej
podrdzy, to jest od 19.09.2022 do 24.09.2022 dla czterech oséb biorgcych udziat w podrézy po

stronie Zamawiajgcego.

Czes¢ 2: zakup ustugi polegajacej na organizacji spotkan podczas wizyty studyjnej w USA

1. Wynajem 3 sal w 3 réznych miastach (Nowy Jork, Boston, Chicago) na potrzeby spotkan z
sale ze
sprzetem audiowizualnym (projektor lub telewizor), kazda sala do dyspozycji na minimum 2
dni robocze. W salach musi by¢ dostepny internet wi-fi bez dodatkowych optfat. W sali musza
znajdowacd sie krzesta i stoliki dla minimum 15 oséb oraz pulpit dla prowadzacego. Sale
powinny znajdowacé sie w hotelu, w ktérym przedstawiciele Zamawiajgcego bedg nocowad
lub maksymalnie w odlegtosci pozwalajgcej na dotarcie pieszo lub komunikacjg publiczng w

kontrahentami w USA, muszg by¢ to sale mieszczace swobodnie minimum 15 osdb,

czasie 15 minut z hotelu, w ktérym przedstawiciele Zamawiajgcego bedg mieli nocleg.

2. Catering podczas spotkan z potencjalnymi kontrahentami, 3 spotkania dla 15 osdb kazde,
formie
szwedzkiego stotu. Catering musi zosta¢ dostarczony przed rozpoczeciem spotkania do
kazdej z sal odbywania sie spotkan opisanych w punkcie powyzej. Catering powinien sktadac
sie z zimnych (woda, sok) i cieptych napojéw (kawa, herbata) oraz stodkich i wytrwanych

minimum napoje ciepte i zimne oraz zimne przekaski dla uczestnikéw spotkan w

przekasek.

3. Zakwaterowanie podczas pobytu w USA dla dwdch osdb reprezentujgcych Zamawiajgcego
podczas misji (7 dni - 6 déb hotelowych na osobe w 3 miastach — po 2 doby hotelowe w
kazdym miescie Nowy Jork, Boston, Chicago). Zakwaterowanie obu oséb powinno miec
miejsce w jednym obiekcie hotelowym lub w hotelu apartamentowym. Wykonawca zapewni
pokoje jedoosobowe lub dwuosobowe do wykorzystania przez jedng osobe. Obiekt hotelowy
musi by¢ potozony w odlegtosci pozwalajgcej na dojscie pieszo lub dojazd komunikacjg

danym

miescie. Minimalna liczba gwiazdek obiektu hotelowego to 3. Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu w ofercie trzy opcje noclegdw w kazdym miescie, sposréd ktérych

miejskg w czasie maksymalnie 15 minut do miejsca planowanego spotkania w

Zamawiajgcy wybierze jedng opcje najpdzniej 15 dni przed rozpoczeciem podrdzy.

4. Przeloty miedzy miastami odbywania spotkan na terenie USA dla dwdch oséb
USA w
klasie minimum economy bez przesiadek dla obu oséb reprezentujgcych Zamawiajgcego
podczas misji na trasach Nowy Jork-Boston i Boston-Chicago. Podréz odbywac sie bedzie
publicznymi srodkami transportu lotniczego. Wykonawca ureguluje wszelkie naleznosci za
bilety lotnicze. Cena biletu powinna obejmowa¢ wszelkie koszty w tym optaty lotniskowe,
bagaz rejestrowany, optaty manipulacyjne, optaty za odprawe, podatki etc. Wykonawca
dostarczy komplet biletébw Zamawiajgcemu w terminie ustalonym z Zamawiajgcym.
Wykonawca kazdorazowo zapewni transfer samochodem dwadch oséb z hotelu na lotnisko

reprezentujgcych Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni przeloty lokalne na terenie
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oraz z lotniska do hotelu. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w ofercie trzy opcje
przelotéw na tych trasach, sposrdd ktdrych Zamawiajacy wybierze jedng opcje najpdzniej 15
dni przed rozpoczeciem podrdzy.

Wyzywienie uczestnikéw wyjazdu - Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie ($niadanie,
obiad i kolacja) podczas trwania catej podrézy, to jest od 6 dni dla dwdch oséb biorgcych
udziat w podrézy po stronie Zamawiajacego.

Czesc¢ 3: zakup ustugi polegajacej na organizacji spotkan podczas wizyty studyjnej w Wielkiej
Brytanii

1.

[}
“wat

wwa®

Wynajem 3 sal w 3 réznych miastach (Londyn, Birmingham, Liverpool) na potrzeby spotkan z
kontrahentami w Wielkiej Brytanii, muszg by¢ to sale mieszczgce swobodnie minimum 15
0s0b, sale ze sprzetem audiowizualnym (projektor lub telewizor), kazda sala do dyspozycji na
minimum 2 dni robocze. W salach musi by¢ dostepny internet wi-fi bez dodatkowych optat.
W sali muszg znajdowaé sie krzesta i stoliki dla minimum 15 oséb oraz pulpit dla
prowadzgcego. Sale powinny znajdowa¢ sie w hotelu, w ktédrym przedstawiciele
Zamawiajgcego bedg nocowac lub maksymalnie w odlegtosci pozwalajacej na dotarcie pieszo
lub komunikacjg publiczng w czasie 15 minut z hotelu, w ktérym przedstawiciele
Zamawiajgcego bedg mieli nocleg.

Catering podczas spotkan z potencjalnymi kontrahentami, 3 spotkania dla 15 oséb kazde,
minimum napoje ciepte i zimne oraz zimne przekaski dla uczestnikow spotkan w formie
szwedzkiego stotu. Catering musi zosta¢ dostarczony przed rozpoczeciem spotkania do
kazdej z sal odbywania sie spotkan opisanych w punkcie powyzej. Catering powinien sktadac
sie z zimnych (woda, sok) i cieptych napojow (kawa, herbata) oraz stodkich i wytrwanych
przekasek.

Zakwaterowanie podczas pobytu w Wielkiej Brytanii dla dwdch osdb reprezentujgcych
Zamawiajgcego podczas misji (7 dni - 6 déb hotelowych na osobe w 3 miastach — po 2 doby
hotelowe w kazdym miescie - Londyn, Birmingham, Liverpool). Zakwaterowanie obu oséb
powinno mie¢ miejsce w jednym obiekcie hotelowym lub w hotelu apartamentowym.
Wykonawca zapewni pokoje jedoosobowe lub dwuosobowe do wykorzystania przez jedng
osobe. Obiekt hotelowy musi by¢ potozony w odlegtosci pozwalajgcej na dojscie pieszo lub
dojazd komunikacjg miejska w czasie maksymalnie 15 minut do miejsca planowanego
spotkania w danym miescie. Minimalna liczba gwiazdek obiektu hotelowego to 3.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w ofercie trzy opcje noclegédw w kazdym miescie,
sposréd ktérych Zamawiajgcy wybierze jedng opcje najpdzniej 15 dni przed rozpoczeciem
podrdzy.

Przeloty lub przejazdy pociggiem miedzy miastami odbywania spotkan na terenie Wielkiej
Brytanii dla dwdch osdb reprezentujgcych Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni lokalne
przeloty lub przejazdy pociggiem na terenie Wielkiej Brytanii minimum w klasie economy lub
odpowiadajgcej bez przesiadek dla obu 0sdb reprezentujgcych Zamawiajgcego podczas misji
na trasach Londyn-Birmingham i Birmingham-Liverpool. Podréz odbywac sie bedzie
publicznymi srodkami transportu lotniczego lub kolejowego. Wykonawca ureguluje wszelkie
naleznosci za bilety lotnicze lub bilety kolejowe. Cena biletu powinna obejmowaé wszelkie
koszty w tym optaty lotniskowe, bagaz rejestrowany, optaty manipulacyjne, optaty za
odprawe, podatki etc. Wykonawca dostarczy komplet biletéw Zamawiajgcemu w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym. Wykonawca kazdorazowo zapewni transfer samochodem dwdéch
0s6b z hotelu na lotnisko lub dworzec oraz z lotniska lub dworca do hotelu. Wykonawca
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przedstawi Zamawiajgcemu w ofercie trzy opcje przelotdw lub przejazdéw na tych trasach,
sposréd ktérych Zamawiajgcy wybierze jedng opcje najpdzniej 15 dni przed rozpoczeciem
podrdzy.

5. Wyzywienie uczestnikdw wyjazdu - Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie (Sniadanie,
obiad i kolacja) podczas trwania catej podrézy, to jest od 6 dni dla dwdch osdb biorgcych
udziat w podrdzy po stronie Zamawiajgcego.

Czesc¢ 4: zakup ustugi polegajacej na organizacji spotkan podczas wizyty studyjnej w Kanadzie

1. Wynajem 3 sal w 3 rdznych miastach (Ottawa, Toronto, Montreal) na potrzeby spotkan z
kontrahentami w USA, muszg by¢ to sale mieszczgce swobodnie minimum 15 oséb, sale ze
sprzetem audiowizualnym (projektor lub telewizor), kazda sala do dyspozycji na minimum 2
dni robocze. W salach musi by¢ dostepny internet wi-fi bez dodatkowych optat. W sali muszg
znajdowacd sie krzesta i stoliki dla minimum 15 oséb oraz pulpit dla prowadzacego. Sale
powinny znajdowacé sie w hotelu, w ktérym przedstawiciele Zamawiajgcego beda nocowad
lub maksymalnie w odlegtosci pozwalajgcej na dotarcie pieszo lub komunikacjg publiczng w
czasie 15 minut z hotelu, w ktérym przedstawiciele Zamawiajgcego bedg mieli nocleg.

2. Catering podczas spotkan z potencjalnymi kontrahentami, 3 spotkania dla 15 osdb kazde,
minimum napoje ciepte i zimne oraz zimne przekaski dla uczestnikow spotkan w formie
szwedzkiego stotu. Catering musi zosta¢ dostarczony przed rozpoczeciem spotkania do
kazdej z sal odbywania sie spotkan opisanych w punkcie powyzej. Catering powinien sktada¢
sie z zimnych (woda, sok) i cieptych napojow (kawa, herbata) oraz stodkich i wytrwanych
przekasek.

3. Zakwaterowanie podczas pobytu w Kanadzie dla dwdch o0séb reprezentujgcych
Zamawiajgcego podczas misji (7 dni - 6 déb hotelowych na osobe w 3 miastach — po 2 doby
hotelowe w kazdym miescie — Ottawa, Toronto, Montreal). Zakwaterowanie obu oséb
powinno mie¢ miejsce w jednym obiekcie hotelowym lub w hotelu apartamentowym.
Wykonawca zapewni pokoje jedoosobowe lub dwuosobowe do wykorzystania przez jedng
osobe. Obiekt hotelowy musi by¢ potozony w odlegtosci pozwalajgcej na dojscie pieszo lub
dojazd komunikacjag miejskg w czasie maksymalnie 15 minut do miejsca planowanego
spotkania w danym miescie. Minimalna liczba gwiazdek obiektu hotelowego to 3.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w ofercie trzy opcje noclegdw w kazdym miescie,
sposréd ktérych Zamawiajgcy wybierze jedng opcje najpdzniej 15 dni przed rozpoczeciem
podrdzy.

4. Przeloty miedzy miastami odbywania spotkan na terenie Kanady dla dwdch osdéb
reprezentujgcych Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni przeloty lokalne na terenie Kanady w
klasie economy bez przesiadek dla obu oséb reprezentujgcych Zamawiajacego podczas misji
na trasach Ottawa-Toronto i Toronto-Montreal. Podréz odbywac sie bedzie publicznymi
srodkami transportu lotniczego. Wykonawca ureguluje wszelkie naleznosci za bilety lotnicze.
Cena biletu powinna obejmowaé wszelkie koszty w tym optaty lotniskowe, bagaz
rejestrowany, opfaty manipulacyjne, optaty za odprawe, podatki etc. Wykonawca dostarczy
komplet biletdw Zamawiajgcemu w terminie ustalonym z Zamawiajagcym. Wykonawca
kazdorazowo zapewni transfer samochodem dwdch oséb z hotelu na lotnisko oraz z lotniska
do hotelu. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w ofercie trzy opcje przelotéw na tych
trasach, sposrdéd ktorych Zamawiajgcy wybierze jedng opcje najpdziniej 15 dni przed
rozpoczeciem podrozy.
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5. Wyzywienie uczestnikdw wyjazdu - Wykonawca zapewni catodzienne wyzywienie (Sniadanie,
obiad i kolacja) podczas trwania catej podrézy, to jest od 6 dni dla dwdch oséb biorgcych
udziat w podrdzy po stronie Zamawiajgcego.

lll. Termin realizacji ustugi/zaméwienia

Czes¢ 1: do 30.09.2022
Czesé¢ 2: do 30.06.2023
Czes¢ 3: do 30.06.2023
Czeséc¢ 4: do 30.06.2023

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi w terminie umozliwiajgcym prawidtowg realizacje
przedmiotu zapytania.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. [Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci; potencjat techniczny i
osobowy; Sytuacja ekonomiczna i finansowa, doswiadczenie i wiedza] Do udziatu w
postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadani

b) posiadajg potencjat techniczny i osobowy umozliwiajgcy nalezytg realizacje
zamowienia;

c) sa w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej nalezytg realizacje
zamowienia.

Oferent potwierdzi spetnienie tych warunkdw poprzez ztozenie oswiadczenia stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. WYKLUCZENIA

1. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Oferentéw powigzanych kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia.

2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére wpisane sg do KRD lub innego rejestru
dtugdw lub sg w stanie likwidacji lub upadtosci.
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Oferent zobowigzany jest dotaczyé do przygotowanej przez siebie oferty oswiadczenie o braku ww.
powigzan oraz niewpisaniu do rejestru dtugdéw i niepostawieniu go w stanie likwidacji lub upadtosci
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy z Wykonawcéw ma prawo do ztozenia tylko jednej oferty, a tres¢ oferty musi odpowiadac
tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi zostac przygotowana na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferta musi sktadad sie z:

a) podpisanego formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b) podpisanego oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

c) podpisanego oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

d) trzech opcji przelotéw badz przejazdéw i trzech opcji noclegéw zgodnie z zapisami niniejszego
zapytania oddzielnie dla kazdej czesci zapytania.

Niedostarczenie ktéregos z wyzej wymienionych zatgcznikéw skutkuje odrzuceniem oferty.

Oferta wraz z wszystkim zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe/osoby umocowane do
reprezentowania Whnioskodawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisywania
ofert. Petnomocnictwo powinno by¢ dofaczone do ofert o ile wynika z innych zatgczonych
dokumentdw.

Koszty, zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIl. INFORMACJE DODATKOWE:

i
"Wt
“‘..

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte.

2. Oferta powinna zawierac cene brutto oraz netto wyrazong w ztotych polskich (PLN). Dla ofert
w innej walucie przyjety zostanie sredni kurs NBP aktualny na dzien wszczecia postepowania-
Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamédwienia.

3. W szczegdlnosci, jesli Wykonawca poniesie dodatkowe koszty z tytutu wykonania umowy, nie
jest uprawniony do zgdania od Zamawiajgcego, aby ten pokryt réznice.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie, jesli uzna, iz ktérykolwiek z elementédw wyceny zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamédwienia.

5. Woyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajgcego
terminie.

6. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy.
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Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z Oferentem.

Termin zwigzania ofertg: 30.06.2023.

-Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

-Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz informacja na temat sposobu przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium

Informujemy, iz jedynym i wytgcznym kryterium wyboru oferty bedzie cena.
CENA OFERTY - 100%

Liczba punktéw w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

IX.

LC = Cmin/Co *100 pkt * 100% (100 pkt.)

Gdzie
LC - liczba punktéw za kryterium cena
o - cena netto oferty rozpatrywanej

Cmin - najnizsza cena netto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty mozna sktadac:
a) Poczty, kurierem albo osobiscie pod adresem: High Technology Glass Polska Sp. z
0.0., ul. Otowiana 24, 85-461 Bydgoszcz
b) Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres office@htgglass.com
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 25.10.2021 r. g.23:59

3. Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym
nie bedg rozpatrywane.
4. Osoba do kontaktu:

Matgorzata Adamska, tel. 782 549 000; email: ma@htgglass.com w dni robocze w godz. 8:00 —
16:00

OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIJESZE)

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

2. Wybodr najkorzystniejszej oferty dokonywany bedzie w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny ofert i udokumentowany zostanie protokotem.
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Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania

przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, a w szczegdlnosci,

gdy:

— taczna cena netto najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na
finansowanie zaméwienia,

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg,

— pandemia Covid-19 uniemozliwi lub znacznie utrudni udziat Zamawiajacego
w targach.

Ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi zawarcia umowy.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
- jest niekompletna (np. brak zatgcznikdéw, brak podpiséw na zatgcznikach).

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru
oferty.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

WYNIK POSTEPOWANIA

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta zawierajaca najwiekszg liczbe
punktow.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej liczbie punktédw, Zamawiajagcy moze wezwaé
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz te
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Wykonawca, ktdérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza odmowit
podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sie
niemozliwe z innych przyczyn.

Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia nastepujgcych zmian do umowy,
w okolicznosciach okreslonych ponize;j:

1. Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy
w przypadku:

~
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a) zmiany przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje umowy, w szczegdlnosci zmiany przepisOw zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu przez organizatora targéw bedacych przedmiotem
niniejszego zapytania,

c) braku mozliwosci udziatu w targach z kazdej innej przyczyny nielezacej po stronie
Wykonawcy,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w ruchu lotniczym lub Igdowym, odwotania lotéw
przez przewoznika,

e) braku mozliwosci wziecia udziatu w targach, z uwagi na objecie tych oséb obowigzkowa
izolacja, obowigzkowa kwarantanng lub hospitalizacjg,

f) z innych przyczyn niz okreslone powyzej nielezagcych po stronie Wykonawcy udziat
Zamawiajgcego lub uczestnikdw w targdéw nie bedzie mozliwy,

g) wystgpienia zdarzen sity wyiszej, przez ktére nalezy rozumiec zdarzenia nagte, wywotane
przyczyna zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron umowy,

h) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie przewidzieé na
dzien zawarcia umowy, a ktorych wystgpienie powoduje koniecznos$¢ zmiany umowy,

i) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlnosci w zakresie termindéw realizacji,
harmonogramu targow,

j) gdy nastgpi zmiana adresu realizacji targow,

k) gdy nastgpi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci
umowy,

- zmianie moga ulec: termin realizacji umowy, terminy realizacji poszczegdlnych obowigzkéw
Stron, wysokos¢ fgcznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wysokosé poszczegdlnych
sktadnikdw wynagrodzenia Wykonawcy okreslonych w § 5 ust. 1 umowy, terminy zaptaty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w szczegdlnosci w zakresie udzielenia Wykonawcy
kolejnych zaliczek, zakres obowigzkow Stron, w szczegdlnosci poprzez ograniczenie lub
zwiekszenie zakresu Swiadczen Wykonawcy.

2. Kazdorazowo zmiana umowy wymagac¢ bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w
niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz
uprawnienie Stron.

3. Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek Zamawiajgcego, jak i na
whniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spdjnosci oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 —
2020.” pkt. 6.5.2 ppkt. 20.

Xl Warunki odstapienia od umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od czesci umowy z Wykonawcg w zakresie
ktéregokolwiek z wyjazdow bez pokrywania kosztow poniesionych przez Wykonawce w
przypadku braku mozliwosci udziatu przez Zamawiajgcego w targach okreslonych w czesciach
1-8 niniejszego zapytania z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, to jest:
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- odwotanie targdéw przez organizatora targéw lub przetozenie targdw przez organizatora poza
okres realizacji projektu,

- brak mozliwosci wjazdu przedstawicieli Zamawiajagcego majacych wzig¢ udziat w targach na
teren kraju odbywania sie targéw spowodowany obostrzeniami wywotanymi pandemig COVID-
19.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan oraz niewpisaniu do rejestru dtugdéw i niepostawieniu
w stanie likwidacji lub upadtosci.
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