Fundusze Wojewodztwo Unia Eu ropejska R
Eu I'OpEjSkle ﬁ Kujawsko-Pomorskie Europejski Fundusz 2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *x*

Kruszwica, dnia 28.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr AlReks/1/12/2021

dotyczace wyboru Wykonawcy ustug organizacji spotkan biznesowych poza granicami kraju
wraz z wykonaniem szeregu dziatan o charakterze promocyjno-marketingowym,

na rzecz firmy AIR-CONCEPT Sp. z o0.0. z Kruszwicy, ktéra realizuje projekt

pt. , Internacjonalizacja Air-Concept Sp. z 0. 0. celem wprowadzenia innowacji produktowej
w skali Swiatowej”,

w ramach dziatania 1.5. Opracowanie i wdrozenie nowych modeli biznesowych dla MSP,
poddziatanie 1.5.3. Wsparcie procesu umiedzynarodowienia przedsiebiorstw,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

I. INFORMACJE OGOLNE
Zamawiajacy:
AIR-CONCEPT Sp. z o.0.
ul. Rynek 10, 88-150 Kruszwica
NIP: 556-277-60-27
biuro@air-concept.pl

Data publikacji: 28.12.2021 r.
Termin sktadania ofert: 04.01.2022 r.

Tryb udzielenia zamdwienia

Zamoéwienie o tgcznej szacowanej wartosci powyzej 50 tys. zt netto, prowadzone w oparciu o Zasade
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w podrozdziale 1.2 Wytycznych dla Grantobiorcow dotyczgcych
udzielenia zamowien w ramach Funduszu Eksportowego, wersja z dnia 21.04.2021 r. Zamdwienie nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

Zapytanie ofertowe wraz z niezbednymi zatacznikami zostato upublicznione, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, tj. na stronie internetowej Zamawiajgcego www.air-concept.pl
oraz na portalu wskazanym w Wytycznych https://zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa zamodwienia
Zapytanie ofertowe nr AlReks/1/12/2021 dotyczgce wyboru Wykonawcy ustug organizacji spotkan
biznesowych poza granicami kraju wraz z wykonaniem szeregu dziatar o charakterze promocyjno-
marketingowym, na rzecz firmy AIR-CONCEPT Sp. z o.0. z Kruszwicy, ktéra realizuje projekt
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pt. ,Internacjonalizacja Air-Concept Sp. z o. o. celem wprowadzenia innowacji produktowej
w skali Swiatowej”.

Petna nazwa wydatku zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu:

Zadanie nr 6 Wizyta studyjna w Kijowie lub we Lwowie lub okolicach, Ukraina

Zadanie nr 8 Wizyta studyjna w Skopje lub okolicach, Macedonia Pin.

Zadanie nr 9 Wizyta studyjna we Lwowie lub okolicach, Ukraina

Powyisze zadania i ich zakres wynikg ze zmian, ktére mozna byto wprowadzi¢ do umowy o grant
na podstawie Komunikatu w sprawie zmian do konkurséw 1/G/2019 oraz 2/G/2020 w zwigzku z COVID-
19, opublikowanego dnia 09.09.2021 .

Rodzaj i przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdélnym Stownikiem Zamoéwien CPV:

- Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw - kod CPV 79950000-8,
- Ustugi transportowe (z wytaczeniem transportu odpaddéw) - kod CPV 60000000-8,

- Ustugi agencji transportowych - kod CPV 63520000-0,

- Artykuty informacyjne i promocyjne - kod CPV 39294100-0,

- Ustugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu i powigzanych z nimi
komputerowych ustug wydawniczych - kod CPV 79550000-4,

- Ustugi drukowania i powigzane - kod CPV 79800000-2,

- Thumaczenia - Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych - kod CPV 79530000-8,

- Thumaczenia - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych - kod CPV 79540000-1,

- Ustugi reklamowe - kod CPV 79341000-6,

- Materiaty reklamowe - kod CPV 22462000-6.

Czas realizacji zamowienia

Przedmiot zamodwienia tj. wszystkie jego trzy czesci, naleizy zrealizowaé najpéiniej do dnia
28.03.2022 .

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmiany (wydtuzenia/skrocenia) terminu wykonania przedmiotu
zamoéwienia, w przypadku koniecznosci wprowadzenia aktualizacji harmonogramu rzeczowo-
finansowego zwigzanego z realizacjg projektu objetego dofinansowaniem ze s$rodkéw UE
lub w przypadku innych okolicznosci przewidzianych w zapytaniu ofertowym i jego zatgcznikach. Co
istotne Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é przesuniecia terminu realizacji danego wyjazdu
zagranicznego - zadania, na kolejny kwartat, w sytuacjach wprowadzenia obostrzen zwigzanych
z pandemig COVID-19. Ewentualne dodatkowe koszty zwigzane z takim zdarzeniem nalezy
wkalkulowaé do przedstawionej oferty cenowej, dla danego zadania.

Lokalizacja projektu

AIR-CONCEPT Sp. z o.0.

ul. Rynek 10, 88-150 Kruszwica
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Polska
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Przedmiotem zamdwienia jest wybdor Wykonawcy ustug organizacji spotkan biznesowych poza

granicami kraju wraz z wykonaniem szeregu dziatarn o charakterze promocyjno-marketingowym

na potrzeby odbycia 3 wizyt studyjnych. Poprzez realizacje zamdwienia Zamawiajgcy rozumie

wykonanie wszystkich dziatann/ustug w zakresie i terminie, ktére bedg zgodne z przedmiotem

zamowienia, szczegolnie w kontekscie jego specyfikacji (ponizej).

Specyfikacja zamdwienia (minimalny zakres obowigzkow)
Przedmiotowe zamowienie sktada sie z 3 czesci:

Czes¢

Zadanie

W ramach ustugi Zamawiajacy planuje:

6. Wizyta studyjna w Kijowie
lub we Lwowie lub okolicach,
Ukraina

a) Koszty organizacji spotkan, z elementami zakupu ustug polegajacych
na zorganizowaniu wizyty studyjnej, w tym:
- transport z ubezpieczeniem dla 2 os6b na 3 doby,

- koszty organizatora zew. przygotowujacego wizyte studyjng dla spotki
(zamawiajacy oczekuje m.in. obecnosci ttumacza jezyka angielskiego i jezyka
urzedowego danego kraju, ktory jednoczesnie bedzie sie opiekowac caty
grupg przedstawicieli firmy),

- koszty osobowe zwigzane z udziatem w wydarzeniu (w ramach tej kwoty
wyjazd dotyczy 2 oséb na 3 doby, dieta plus pozostate koszty zwigzane
z pobytem przedstawicieli firmy, jak np. zakwaterowanie w hotelu 5*

z catodziennym wyzyweniem;

b) Zakup ustug w zakresie organizacji spotkan, warsztatow, konferencji
z udziatem potencjalnych partneréw handlowych, w tym:

- oczekuje sie umowienia min. 3 spotkan z miejscowymi przedsiebiorcami,
czy tez innymi osobami/podmiotami, ktérzy mogg mie¢ wptyw na kreowanie
powigzan kooperacyjnych, np. zrzeszenia przedsiebiorcéw, inkubatory,
instytucje otoczenia biznesu itd. (patrz ponizej - Uszczegdtowienie),

- wynajem biura/sali (min. 3 godziny zegarowe/spot.) na rozmowy
z kontrahentami wraz z podstawowym serwisem cateringowym i dostepem
do urzadzen multimedialnych i kopiujacych,

- catering z obstugg spotkan.

USZCZEGOtOWIENIE:

Kazde z 3 spotkan powinno zostac tak zaplanowane i zorganizowane, aby
mogto tqcznie uczestniczyé w nich min. 12 lokalnych i regionalnych firm, ktére
prowadzq dziatalnos¢ w zakresie zbieznym z ofertq spotki objetq procesem
internacjonalizacji, a wiec mozliwosci zastosowania platformy
ZPL1 - bezzatogowy statek powietrzny z lotem autonomicznym. Tak, wiec
przedstawiajgc szacowany koszty tych 2 zadarn nalezy przewidziec i zawrzeé
wszystko dodatkowe koszty zwigzane z organizacjq spotkan dla szerszej grupy
docelowej, niz ma to miejsce w przypadku pozostatych imprez.

c) Koszty dziatan promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym
udziatem w krajowych i zagranicznych targach i wystawach o charakterze
miedzynarodowym w charakterze wystawcéw oraz wizytach studyjnych -
przyjazdowych i wyjazdowych - zwigzanych z targami poza granicami kraju,
w tym:
- reklama w mediach regionalnych (reklamy i artykuty sponsorowane w prasie
lokalnej i branzowej (poswieconej rolnictwu);
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d) Koszty dziatan promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym
udziatem w krajowych i zagranicznych targach i wystawach o charakterze
miedzynarodowym w charakterze wystawcéw oraz wizytach studyjnych -
przyjazdowych i wyjazdowych - zwigzanych z targami poza granicami kraju,
w tym:
- wytworzenie 1 filmu/wizualizacji 3D informacyjno-promocyjnego w wersji
angielskiej z napisani ukrainskimi,
- wytworzenie 3 filmikow po okoto 60 sek. kazdy pokazujgcych gtéwne
zastosowania drona i jego przewagi, do publikacji na social media i kanale
YouTube, po angielsku z ukrainskimi napisami;

e) Koszty dziatan promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym

udziatem w krajowych i zagranicznych targach i wystawach o charakterze

miedzynarodowym w charakterze wystawcow oraz wizytach studyjnych -
przyjazdowych i wyjazdowych - zwigzanych z targami poza granicami kraju,

w tym:
- opracowanie koncepcji, a nastepnie projekt 1 filmu/wizualizacji 3D
informacyjno-promocyjnego w wersji
angielskiej z napisani ukrainskimi,
- opracowanie koncepcji, a nastepnie projekt 3 filmikdw po okoto 60 sek.
kazdy pokazujgcych gtéwne zastosowania drona i jego przewagi, do publikacji
na social media i kanale YouTube, po angielsku z ukrairiskimi napisami:

f) Koszty dziatar promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym
udziatem w krajowych i zagranicznych targach i wystawach o charakterze
miedzynarodowym w charakterze wystawcéw oraz wizytach studyjnych -
przyjazdowych i wyjazdowych - zwigzanych z targami poza granicami kraju,
w tym:
- ttumaczenie strony internetowej Zamawiajgcego na jezyk
angielski i ukrainski (ustuga nie obejmuje wykonania takiej witryny);

g) Koszty dziatarn promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym
udziatem w krajowych i zagranicznych targach i wystawach o charakterze
miedzynarodowym w charakterze wystawcéw oraz wizytach studyjnych -
przyjazdowych i wyjazdowych - zwigzanych z targami poza granicami kraju,
w tym:

- wytworzenia rollupu informacyjno-promocyjnego
uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji - 1 w jez. Ukrainskim i 1 w jezyku
angielskim, tj. rollup premium 1000x2000, zadruk 440 — 2 sztuki,

- wytworzenia folderu informacyjno-promocyjnego (katalog),
np. ksigzeczka 12-24 strony, druk i dostawa 2 tys. szt.,

- dodatkowo bazujgc na tresci folderu wykonanie multimedialnej prezentacji
sprzedazowa (np. w formacie MS PowerPoint) - 1 szt.

h) Koszty dziatarh promocyjnych zwigzanych bezposrednio z planowanym
udziatem w krajowych i zagranicznych targach i wystawach o charakterze
miedzynarodowym w charakterze wystawcow oraz wizytach studyjnych -
przyjazdowych i wyjazdowych - zwigzanych z targami poza granicami kraju,
w tym:
- projekt rollup informacyjno-promocyjny uwzgledniajacego
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zatozenia wizualizacji - 1 w jez. ukrainskim i 1 w jezyku angielskim, tj. rollup
premium 1000x2000, zadruk 4+0 - 2 sztuki,
- projekt folderu informacyjno-promocyjnego (katalog), np. ksigzeczka
12-24 strony, 2 tys. sztuk,
- projekt, bazujgcej na tresci folderu, multimedialnej prezentacji
sprzedazowej (np. w formacie MS PowerPoint) 1 szt.

8. Wizyta studyjna w Skopje

lub okolicach, Macedonia Pin.

a) Koszty organizacji spotkan, z elementami zakupu ustug polegajacych na
zorganizowaniu wizyty studyjnej, w tym:
- transport — z ubezpieczeniem dla 2 oséb na 3 doby,

- koszty organizatora zew. przygotowujgcego wizyte studyjna dla spotki
(zamawiajacy oczekuje m.in. obecnosci ttumacza jezyka angielskiego i jezyka
urzedowego danego kraju, ktory jednoczesnie bedzie sie opiekowac caty
grupg przedstawicieli firmy),

- koszty osobowe zwigzane z udziatem w wydarzeniu (w ramach tej kwoty
wyjazd dotyczy 2 oséb na 3 doby, dieta plus pozostate koszty zwigzane z
pobytem przedstawicieli firmy, jak np. zakwaterowanie w hotelu 5*

z catodziennym wyzyweniem;

b) Zakup ustug w zakresie organizacji spotkan, warsztatow, konferencji
z udziatem potencjalnych partneréw handlowych, w tym:

- oczekuje sie umowienia min. 3 spotkan z miejscowymi przedsiebiorcami,
czy tez innymi osobami/podmiotami, ktérzy mogg mie¢ wptyw na kreowanie
powigzan kooperacyjnych, np. zrzeszenia przedsiebiorcéw, inkubatory,
instytucje otoczenia biznesu itd.,

- wynajem biura/sali (min. 3 godziny zegarowe/spot.) na rozmowy
z kontrahentami wraz z podstawowym serwisem cateringowym i dostepem
do urzadzen multimedialnych i kopiujacych,

- catering z obstugg spotkan.

9. Wizyta studyjna
we Lwowie lub okolicach,
Ukraina

a) Koszty organizacji spotkan, z elementami zakupu ustug polegajacych na
zorganizowaniu wizyty studyjnej, w tym:
- transport —z ubezpieczeniem dla 2 oséb na 3 doby,

- koszty organizatora zew. przygotowujgcego wizyte studyjng dla spotki
(zamawiajgcy oczekuje m.in. obecnosci ttumacza jezyka angielskiego i jezyka
urzedowego danego kraju, ktory jednoczesnie bedzie sie opiekowac catg
grupa przedstawicieli firmy),

- koszty osobowe zwigzane z udziatem w wydarzeniu (w ramach tej kwoty
wyjazd dotyczy 2 oséb na 3 doby, dieta plus pozostate koszty zwigzane
z pobytem przedstawicieli firmy, jak np. zakwaterowanie w hotelu 5*

z catodziennym wyzyweniem;

b) Zakup ustug w zakresie organizacji spotkan, warsztatow, konferencji
z udziatem potencjalnych partneréw handlowych, w tym:

- oczekuje sie umowienia min. 3 spotkan z miejscowymi przedsigbiorcami,
czy tez innymi osobami/podmiotami, ktérzy mogg mie¢ wptyw na kreowanie
powigzan kooperacyjnych, np. zrzeszenia przedsiebiorcéw, inkubatory,
instytucje otoczenia biznesu itd.,

- wynajem biura/sali (min. 3 godziny zegarowe/spot.) na rozmowy
z kontrahentami wraz z podstawowym serwisem cateringowym i dostepem
do urzadzen multimedialnych i kopiujacych,

- catering z obstugg spotkan.
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Docelowo zamdéwienia dotyczy¢ ma zorganizowania spotkan branzowych wg schematu:

Czes¢ Zadanie Oczekiwany uczestnik spotkania*
| 6. Wizyta studyjna w Kijowie Zamawiajacy oczekuje zorganizowania 3 spotkan, w ktérych tgcznie
lub we Lwowie lub okolicach, uczestniczy¢ bedzie min. 12 lokalnych i regionalnych firm, z danego kraju,
Ukraina prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie zbieznym z ofertg spétki objetg

procesem internacjonalizacji.

1] 8. Wizyta studyjna w Skopje Podczas przygotowywania wizyty studyjnej, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy

lub okolicach, Macedonia Ptn. 3 podmioty z branzy docelowej, z danego kraju, z ktérymi Zamawiajacy chce

odby¢ spotkania, a ktérych zakres biezgcej dziatalnos¢ jest zbiezny z oferta
spotki objetg procesem internacjonalizacji.

1 9. Wizyta studyjna we Podczas przygotowywania wizyty studyjnej, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy
Lwowie lub okolicach, 3 podmioty z branzy docelowej, z danego kraju, z ktérymi Zamawiajacy chce
Ukraina odby¢ spotkanaia, a ktérych zakres biezgcej dziatalnos¢ jest zbiezny z oferta

spotki objeta procesem internacjonalizacji.

* Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wczesniej wskazanych/ustalonych podmiotéw jesli
spotkanie z nimi nie bedzie mozliwe z uwagi na okolicznosci, ktdre nie byty mozliwe do przewidzenia na
etapie przygotowywania niniejszego zapytania ofertowego i pézniejszego planowania wizyty studyjne;.
Moze to wynikad, np. ze zmiennych kwestii organizacyjnych, czy tez obostrzen wynikajgcych z pandemii
COVID-19.

Pozostate informacje zwigzane z wykonywaniem przedmiotu zamdéwienia:

1. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw przygotowania oferty oraz innych kosztéw zwigzanych
z realizacjg zamowienia.

2. Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi w 3 etapach, zgodnie z niniejszg umowa,
na bazie 3 odrebnych protokotéw z wykonanych ustug oraz na podstawie prawidtowo wypetnionych
i skutecznie dostarczonych Zamawiajgcemu dokumentéw ksiegowych takich jak: faktura, rachunek
lub inny dokument o wartosci tozsame;.

3. Zaptata za wykonanie kazdej z cze$ci zamdwienia nastgpi najpdzniej do 60 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania dokumentéw, o ktédrych mowa w ust. 3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zaptaty za realizacje przedmiotu zamdwienia w trybie zaliczkowym lub formie podzielonej ptatnosci.
Jest to uzaleznione od zrédet finansowania (Srodki EFRR i/lub $rodki wtasne), ktére zostang
uruchomione w przypadku rozliczenia tego zamdwienia.

4. Zamawiajgcy dopuszcza zlecenie przez Wykonawce czeSci prac/zadan  podwykonawcy
zewnetrznemu, o ile bedzie to uzasadnione, a Wykonawca otrzyma na to wczesniejszg zgode
od Zamawiajgcego.

5. Zgodnie z przedmiotowgq procedurg ofertowq to Oferent ponosi odpowiedzialno$é za ztozong przez
siebie oferte. Podczas jej opracowywania powinien uwzgledni¢ wszystkie przewidywane koszty
realizacji zamdwienia.
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lll. WARUNKI UDZIALY W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie nastepujace
wymogi:
a) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli akty prawne
nakfadajg obowigzek dysponowania takimi uprawnieniami - Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego
wykazania i udokumentowanie spetnienia niniejszego warunku przez Dostawce;
b) posiadajg niezbedne zasoby, wiedze i doswiadczenie - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego
wykazania i udokumentowanie spetnienia niniejszego warunku przez Dostawce;
c) dysponujg potencjatem technicznym i innymi zasobami niezbednymi do wykonania zaméwienia -
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego wykazania i udokumentowanie spetnienia niniejszego
warunku przez Dostawce;
d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia
- Zamawiajacy nie_wyznacza szczegdtowego wykazania i udokumentowanie spetnienia niniejszego
warunku przez Dostawce;
e) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia spetnienia przez Oferenta aspektow opisanych
powyzej na etapie oceny ztozonych ofert.
2. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest przedstawienie, na etapie sktadania oferty, kopii polisy OC
oferenta na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz wartos¢ brutto przedstawionej oferty.
3. Wymagania dotyczgce wadium
3.1. Oferta powinna by¢ zabezpieczona wadium na kwote stanowigcy 1,5% wartosci netto
przedstawionej oferty.
3.2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3.3. Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.
3.4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
3.5. Wadium wnoszone w pienigdzu winno by¢ wptacone na rachunek Zamawiajacego:
AIR-CONCEPT Sp. z 0.0.,
ul. Rynek 10, 88-150 Kruszwica,
NIP: 556-277-60-27,
bank: Santander Bank, rachunek bankowy nr: 05 1090 1069 0000 0001 3722 1363.
3.6. Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno by¢ ztozone w oryginale i musi
obejmowad caty okres zwigzania oferty. Beneficjentem gwarancji wadialnej jest: AIR-CONCEPT
Sp. z 0.0., ul. Rynek 10, 88-150 Kruszwica, NIP: 556-277-60-27.
3.7. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.
3.8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;

AIR-CONCEPT Sp. z 0.0. NIP: 556-277-60-27
ul. Rynek 10 REGON: 380530226
88-150 Kruszwica biuro@air-concept.pl
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2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

IV. KRYTERIA OCENY OFERTY
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty:
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone na skutek niespetnienia
wymogoéw formalnych.
2. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamdwienia
okreslone w specyfikacji zamodwienia oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.
3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

. Maksymalna liczba punktéw,
Znaczenie procentowe

Kryterium ] jakie moze otrzymac oferta
kryterium .
za dane kryterium

Cena
za wykonanie catego
v aleeo 100 % 100 pkt.
przedmiotu zamodwienia

(brutto)

V. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI ZA SPELNIENIE
DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY
Kryterium ,Cena”:
Wyliczenie punktéw, za oferowang cene za wykonanie catego przedmiotu zamowienia (brutto), bedzie
dokonane na podstawie wzoru:

CENA (C) = (Cmin/Cdekl) x 100

gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto sposrdd wszystkich rozpatrywanych ofert;
Cdekl — zaoferowana cena brutto rozpatrywanej oferty;

C — liczba punktéw przyznanych rozpatrywanej ofercie.

Suma przyznanych punktéw wyliczona bedzie wedtug wzoru:

SUMkryt =C
gdzie:
SUMKkryt — suma uzyskanych punktéw;
C - punkty przyznane w kryterium ,Cena”.

Wybor oferty zostanie dokonany z nalezytg starannoscig z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, bezstronnosci, obiektywizmu, jawnosci, efektywnosci
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ul. Rynek 10 REGON: 380530226
88-150 Kruszwica biuro@air-concept.pl

Strona 8



Fundusze Wojewodztwo Unia Eu ropejska R
Eu I'OpEjSkle ﬁ Kujawsko-Pomorskie Europejski Fundusz 2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *x*

oraz przejrzystosci. Cate postepowanie podsumowane bedzie protokotem z oceny ofert i wyboru
Oferenta.

VI. TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Oferta musi obowigzkowo zawiera¢ wypetniony formularz ofertowy wraz ze zbiorem oswiadczen,
w tym z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajacym - zgodnie
ze wzorem okres$lonym w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Podpisang oferte (powotujac sie na nr zapytania ofertowego: AlReks/1/12/2021) wraz z innymi
wymaganymi zatgcznikami, nalezy przestaé poczty elektroniczng na adres: biuro@air-concept.pl
(w_formie czytelnego scanu *.pdf) lub dostarczy¢ wersje papierowg, do siedziby Zamawiajgcego

w Bydgoszczy, osobiscie/listem poleconym/kurierem, najpdzniej do dnia 04.01.2022 r. Decyduje data

faktycznego wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty, ktére wptyng po terminie zostang odrzucone.
4. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, beda odrzucone.
5. Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowac na adres e-mail: biuro@air-concept.pl.

VII. INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
1. Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentdw, ktdrzy sg podmiotami powigzanymi

z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Dostawcy a Dostawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okre$lony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIIl. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy w sytuacji,
gdy okolicznosci niezalezne od Zamawiajacego, a wynikajgce z realizacji projektu
o dofinansowanie nr 006/WPG/2/G/2020 (w ramach, ktérego ogtoszono zapytanie ofertowe),
uniemozliwig realizacje tych ustug.
2. Dopuszcza sie mozliwosc rezygnacji Zamawiajgcego z realizacji czesci zadan (np. udziatu w okreslonej
imprezie wyjazdowej) w przypadku wprowadzenia zmian w projekcie.
3. Firma zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji danego wyjazdu zagranicznego -
zadania, na kolejny kwartat, w sytuacjach wprowadzenia obostrzen zwigzanych z pandemig COVID-19.
Ewentualne dodatkowe koszty zwigzane z takim zdarzeniem nalezy wkalkulowa¢ do przedstawionej
oferty cenowej, dla danego zadania.
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4. W przypadku wyznaczenia do wyjazdu mniejszej ilosci osdb, niz zaplanowano to w specyfikacji, cena
ustugi w zakresie kosztéw noclegéw i transportu oséb bedzie proporcjonalnie obnizona.

5. Dopuszcza sie nieistotng zmiane umowy, ktéra moze mieé¢ na celu w szczegdlnosci usuniecie
oczywistych omytek pisarskich lub btedéw redakcyjnych i jest rozumiana jako zmiana, ktéra w wypadku
wprowadzenia na etapie postepowania ofertowego nie wptynetaby ani na wynik tego postepowania,
ani na kragg podmiotéw mogacych ztozy¢ oferte.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ rozwigzania umowy, bez regresu odszkodowawczego ze strony
Wykonawcy, jezeli zZamawiajgcym zostanie rozwigzana umowa o dofinansowanie.

7. Dopuszcza sie rozwigzanie umowy na mocy porozumienia stron.

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

X. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI,
JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

X1. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
W przypadku uniewaznienia postepowania bez dokonywania oceny/wyboru oferty lub uniewaznienia
postepowania bez podawania przyczyn, Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego, w przypadku skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z powyzszego uprawnienia.
W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen.
2. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie podpisanego, przez obie strony,
protokotu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujgcego prawidtowe
wykonanie zadan.
3. Zaptata zostanie dokonana w terminie maksymalnie do 60 dni kalendarzowych po otrzymaniu
poprawnie wystawionego i dostarczonego dokumentu ksiegowego.
4. Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta
w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
5. Wybrany Oferent zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan wynikajacych
z wymogow realizacji ustug na rzecz projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym
w szczegdlnosci: umozliwienie Zamawiajgcemu i innym upowaznionym instytucjom wglgdu
do dokumentdéw zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym dokumentéw finansowych
dotyczacych ustugi.
6. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
7. Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych.
8. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.
9. Zamawiajgcy podpisze umowe z wybranym Oferentem, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu
ofertowym i ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.
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10. Administratorem danych osobowych, ktére znajdg sie w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach
do oferty jest AIR-CONCEPT Sp. z o0.0. Dane osobowe beda przetwarzane w okreslonych celach,
np. analizy przedtozonej oferty, czy zawarcia i realizacji umowy. Kazdy Wykonawca ma prawo zazgdac
dostepu do tresci danych, ktére go dotyczg — poprawié je, zaktualizowaé, sprostowac, przenies¢,
usung¢ lub ograniczy¢ ich przetwarzanie. Kazdy Wykonawca moze tez wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Wykonawcéw ma prawo do wycofania
wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania danych
sprzed wycofania zgody. Jesli Wykonawca ma watpliwosci czy dane sg prawidtowo przetwarzane przez
AIR-CONCEPT Sp. z 0.0., to moze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Prezes Zarz,;wu

v&g Tl
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TRy
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”

ZALACZNIKI

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy (wraz ze zbiorem oswiadczen m.in. o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym);

2. Zatacznik nr 2 - Wz6r umowy.
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