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ZALACZNIK NR 1 Bydgoszcz, 26.05.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr loom.me/1/05/2022

W zwigzku z realizacja projektu ,,Internacjonalizacja dziatalno$ci pracowni tkackiej loom.me
handwoven ”, na ktéry Zamawiajacy otrzymatl dofinansowanie w ramach projektu
grantowego pn. ,,FUNDUSZ EKSPORTOWY - granty dla MSP z wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego” wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 1. Wzmocnienie innowacyjnosci 1
konkurencyjnos$ci gospodarki regionu Dziatania 1.5 Opracowanie i wdrazanie nowych modeli
biznesowych dla MSP Poddziatania 1.5.3 Wsparcie procesu umiedzynarodowienia
przedsiebiorstw, Schemat: Wsparcie MSP na rynkach miedzynarodowych - projekty grantowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, Zamawiajacy prosi o przestanie ofert na wykonanie nast¢gpujacych zadan:
Kompleksowa ustuga polegajaca na zorganizowaniu udzialu w wizytach studyjnych poza
granicami kraju oraz udziatu w targach mi¢dzynarodowych w charakterze zwierzajacego.

1. Wizyta studyjna — Ford Lauderdale, New Smyrna, Ormond Beach, Tampa —
USA
2. Targi - Apparel Sourcing USA

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Magdalena Rataj z siedzibg w Bydgoszczy (85-022) przy ul.Gdanskiej 89/1,
NIP: 7471813769
Osoba do kontaktoéw: Magdalena Rataj
Adres e-mail: loomme.handwoven@gmail.com
Tel.:505-061-717

2. Informacje ogdlne:

1. Zamawiajacy nie jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 3 pkt.5 tej ustawy, a postepowanie prowadzone jest
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

2. Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone na stronie
https://zamowieniarpo.kujawskopomorskie.pl/

3. Data ogloszenia zapytania ofertowego
26.05.2022

4. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Termin sktadania ofert mija w dniu 02.06.2022 r. Decyduje data wplywu do
Zamawiajacego. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
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2. Podpisang oferte (powotujac si¢ na nr zapytania ofertowego: loom.me/1/05/2022)

wraz z innymi wymaganymi zatacznikami, nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na
adres: loomme.handwoven@gmail.com (w formie czytelnego skanu *.pdf).
Decyduje data faktycznego wptywu oferty do Zamawiajacego.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowac na adres e-mail:
loomme.handwoven@gmail.com

5. Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6.

Warunki udzialu w postgpowaniu

1.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat wytacznie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg
wiedze i zaplecze techniczne niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu
zamoOwienia, wyrazaja wole zawarcia z Zamawiajgcym umowy, ktorej opis
istotnych postanowien stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z powodu istnienia konfliktu
interesow.

Z udzialu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i
kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w
szczegoOlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie
dokonana na podstawie oswiadczenia Oferenta

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie wypeklionego i podpisanego
Formularza oferty (zatacznik nr 1) wraz z o§wiadczeniem (zatgcznik nr
Wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktorzy nie spetniajg warunkéw udzialu w
postepowaniu, nie ztozyli prawidlowo wypetnionej oferty 1 wszystkich
wymaganych zalacznikow lub tez ztozyli oferte po terminie.

Warto$¢ oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do dziatania w imieniu
Wykonawcy. W razie takiej potrzeby nalezy zalaczy¢ petnomocnictwo zgodne z
wymogami prawa, pod rygorem uznania, ze oferta nie spelnia warunkow udziatu
W postepowaniu.
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Termin realizacji przedmiotu zamowienia i termin zaplaty :

Przedmiot zamowienia nalezy wykonac najpdzniej do dnia 24.06.2022 r

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany (wydtuzenia/skrocenia) terminu wykonania

przedmiotu zaméwienia, w przypadku koniecznosci wprowadzenia aktualizacji

harmonogramu rzeczowo-finansowego zwigzanego z realizacja projektu objetego
dofinansowaniem ze srodkow UE lub w przypadku innych okolicznos$ci
przewidzianych w zapytaniu ofertowym i jego zalacznikach. Co istotne Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji danego wyjazdu
zagranicznego - zadania, na kolejne kwartaly, w sytuacjach wprowadzenia obostrzen
zwigzanych z pandemig COVID-19. Ewentualne dodatkowe koszty zwigzane z takim
zdarzeniem nalezy wkalkulowa¢ do przedstawionej oferty cenowej, dla danego
zadania.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji ustugi w terminie umozliwiajagcym

prawidtowg realizacj¢ przedmiotu zapytania.

Lokalizacja projektu: ul.Gdanska 89/1 , 85-022 Bydgoszcz

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany miejsca realizacji zamowienia, w

sytuacji aneksowania umowy o grant w zakresie miejsca lokalizacji projektu lub w

przypadku innych okoliczno$ci przewidzianych w zapytaniu ofertowym i jego

zatgcznikach.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiony jest w Zalaczniku nr 3.

2. Do wizyty studyjnej oraz udziatu w targach, Zamawiajacy oddeleguje swoich 2
przedstawicieli.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wczesniej wskazanych podmiotow
jesli spotkanie z nimi nie bedzie mozliwe z uwagi na okolicznos$ci, ktore nie byty
wczesniej do przewidzenia na etapie przygotowywania niniejszego zapytania
ofertowego 1 pdzniejszego planowania wizyty studyjnej. Moze to wynikac, np. ze
zmiennych kwestii organizacyjnych, czy tez obostrzen wynikajacych z pandemii
COVID-19.

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV):
e Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdw i kongreséw — kod CPV
79950000-8
e Ustugi transportowe (z wytaczeniem transportu odpadow) - kod CPV
60000000-8

Uslugi agencji transportowych - 63520000-0

Ustugi transportu lotniczego —60400000-2

Hotelarskie ustugi noclegowe- 55110000-4

Uslugi ubezpieczeniowe - 66510000-8

Kryteria wyboru oferty:

Informujemy, iz jedynym i wylgcznym kryterium wyboru oferty bedzie cena.
CENA OFERTY - 100%

Liczba punktow w kryterium zostanie przyznana zgodnie z poniZszym wzorem:
LC = Cmin/Co *100 pkt * 100% (100 pkt.)

Gdzie
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LC - liczba punktéw za kryterium cena

Co- cena netto oferty rozpatrywanej

Cmin - najnizsza cena netto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe

12. Sposob przygotowania oferty

o Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

e (Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem
ewentualnych upustow, jakie oferent oferuje 1 nalezy jg okresli¢ w wysokosci
netto i1 brutto (z podatkiem od towaréw i ustug VAT).

e Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania
niezbgdne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczong cen¢ netto
oraz brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w formularzu oferty

e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

e  Warto$¢ oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

e Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

e Oferta powinna zawierac:

1) Date przygotowania i termin waznosci oferty;

2) Ceng za wykonanie poszczeg6élnych elementéw zamoOwienia;

3) Podpis osoby upowaznionej do ztozenia oferty;

4) Podpisane o$wiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,

13. Warunki zmiany umowy

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy w sytuacji, gdy
okolicznosci niezalezne od Zamawiajacego, a wynikajace z realizacji projektu o
dofinansowanie nr 032/WPG/2/G/2020 (w ramach, ktorego ogltoszono zapytanie
ofertowe), uniemozliwig realizacje tych ustug.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ rezygnacji Zamawiajgcego z realizacji czesci zadan w
przypadku wprowadzenia zmian w projekcie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji danego
wyjazdu zagranicznego - zadania, na kolejny kwartat, w sytuacjach wprowadzenia
obostrzen zwigzanych z pandemig COVID-19. Ewentualne dodatkowe koszty
zwigzane z takim zdarzeniem nalezy wkalkulowa¢ do przedstawionej oferty
cenowej, dla danego zadania. 9

W przypadku wyznaczenia do udzialu w wyjezdzie zagranicznym mniejszej ilo$ci
0s0Ob, cena ushugi w zakresie kosztow noclegdw i transportu oso6b begdzie
proporcjonalnie obnizana.

Nieistotna zmiana umowy moze mie¢ na celu w szczegdlnosci usunigcie
oczywistych omylek pisarskich lub btedow redakcyjnych i jest rozumiana jako
zmiana, ktora w wypadku wprowadzenia etapie postepowania ofertowego nie
wplynetaby ani na wynik tego postepowania, ani na krag podmiotow mogacych
zlozy¢ oferte.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozwigzania umowy, bez regresu odszkodowawczego
ze strony Wykonawcy, jezeli z Zamawiajacym zostanie rozwigzana umowa o
dofinansowanie.
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7. Dopuszcza si¢ rozwigzanie Umowy na mocy porozumienia stron.

14. Inne istotne informacje majace znaczenie dla przygotowania postepowania

1. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku — Kodeks Cywilny, a takze postanowienia obowigzujacych Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
jego etapie. W przypadku uniewaznienia postepowania bez dokonywania
oceny/wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn,
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, w
przypadku skorzystania przez niego z ktoregokolwiek z powyzszego uprawnienia.

3. W tym zakresie Wykonawcy zrzekajg si¢ wszelkich ewentualnych
przystugujacych im roszczen.

4. Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi na bazie odrgbnych
protokotéw z wykonanych ustug (do kazdej czesci osobno) oraz na podstawie
prawidlowo wypetnionych i skutecznie dostarczonych Zamawiajacemu
dokumentow ksiggowych takich jak: faktura, rachunek lub inny dokument o
warto$ci tozsame;.

5. Zaptata za wykonanie kazdej z czesci nastgpi najpozniej do 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 4.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zaptaty za realizacj¢ przedmiotu
zamoéwienia w trybie zaliczkowym lub formie podzielonej ptatnosci. Jest to
uzaleznione od zrdodet finansowania ($rodki EFRR 1/lub $rodki wlasne), ktore
zostang uruchomione w przypadku rozliczenia tego zamowienia

6. Zamawiajacy dopuszcza zlecenie przez Wykonawce czesci prac/zadan
podwykonawcy zewngtrznemu, o ile bedzie to uzasadnione, a Wykonawca
otrzyma na to wczesniejszg zgode od Zamawiajacego. W przypadku uzyskania
takiej zgody, za dziatanie podwykonawcy Wykonawca odpowiada jak za dziatania
wlasne

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych
ofert.

15.RODO

Administratorem danych osobowych, ktore znajda si¢ w formularzu ofertowym oraz
zalgcznikach do oferty jest Magdalena Rataj. Dane osobowe beda przetwarzane w
okreslonych celach, np. analizy przedtozonej oferty, czy zawarcia i realizacji umowy.
Kazdy Wykonawca ma prawo zazada¢ dostgpu do tresci danych, ktére go dotycza —
poprawic¢ je, zaktualizowac, sprostowac, przenies¢, usungc lub ograniczy¢ ich
przetwarzanie. Kazdy Wykonawca moze tez wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania
udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Wykonawcow ma prawo do wycofania
wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania danych sprzed wycofania zgody. Jesli Wykonawca ma watpliwosci czy
dane sg prawidtowo przetwarzane przez firm¢ Magdalena Rataj, to moze wnie$¢
skarge do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
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16. Zalaczniki
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;
Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie oferenta;
Zalacznik nr 3 — Specyfikacja przedmiotu zamowienia;
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